Zalycznik Nr.T

do procedury-dokonywania
zgloszefi
Imig (imiona) i nazwisko (StoPieA SIZDOWY): «...ecvvveiurieiouriieien e e svaireesiennsb s iend
Identyfikator kadrowy: .......vvveevveeiiuneens,
Stanowisko stuZbowe: .....ovvvviiveiinnnnn.. ey A SO O AT
OSWIADCZENIE

O ZACHOWANIU POUFNOSCI

Ja niZej podpisana/y zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy danych osobewych
oraz wszelkich informacji, do ktérych uzyskam dostep na podstawie upowaznienia mnie-
przez Komendanta Wojewddzkiego Polici w Kielcach do przyjmowania zgloszen
'wewnezt_rz'nych-, podejmowania dziatai nastepezych, wiaczajac w to weryfikacje zgloszenia
wewniglrznego i dalsza, komunikacj¢ z sygnalista, w tym wystepowania o dodatkowe
informacje 1 przekazyWani'e 'Sygnéii’ét:ie .Ziii-fo’rrnacji' zwrotnej ordz. zwiazanego z tym.
przetwarzania danych osobowych, w tym do prowadzenia rejestru zgloszen wewnetrznych.

Oéwiadczam, iz:

a) nie jestem w jakikolwiek sposéb negatywnie zaangazowany w dzialanie lub
zaniechanie stanowiace przedmiot zgloszenia, a takZe nie pozostajg w relacji
podleglosci shazbowej z osobami, ktorych dotyczy zgltoszenie,

b) znam definicje danych osobowych w rozumieniu att. 4 RODO,

c) zostatam/em zaznajomiona/’y z- -poli_tyk_ami. i pi'_oceduraaﬁi. ochrony danych
| osobowych, atakze z wewngtrzng procedurs zglaszania maruszen prawa
i podejiriowania dziatan nastepezych w KWE w Kieleach/OPP w: Kielcach/SPKP

w Kielcach i zobowiazuig sig do przestrzegania zasad w nich zawartych,

d) wykonujac swoje obowiazki zapewnie nalezyta pouftiosé danych sygnalisty oraz
danych zawartych w zgloszeniach, w szczegdlno$ci stosujac pseudonitnizacje
podczas rozpatrywania zgloszenia, aby zapewnié naleZyta ochrone sygnalisty;
zasade:poufiiosei 1 psendonimizacii bede stosowaé takze w odniesieniu do danych
0s0b, zawartych w zgloszéniu, w-celu umozliwienia skutecznego przeprowadzenia
dziatan nastgpczych.

W przypadku stwierdzenia naruszenia zabezpieczen danych osobewych zobowiazujg

sie niezwlocznie powiademi¢ o tym administratora danych osobowych.

Zobowiazuje sie do zachowania wszelkich informacji chronionych, do ktdrych
otrzymam dostgp, a takZe metod ich zabezpieczen w poufnosci, takze po ustaniu
upowaznienia oraz po ustaniu stosunku pracyfshib‘y lub innego stosunku prawnego,
w ramach ktérego wykonywalem te prace/stuzbe:

{(data i czytelny wle_lsndrqczny pod?is-osob;.__r skiadajgcej o§dria'dczenie_)_






. Zalacznik Nr 2
do procedury-dokonywania
zgloszen

Formularz zgloszenia wewnetrznego w Komendzie Wojewodzkiej Policji w Kieleach

Data sporzqdzema ................ ereeearaaans aieninies T PP

‘Zgloszenie imienne:
Im.lqmazmsko ...... remeeetaseaatrrerre v ranaas e e nan e e ine e ranees e

Jaklego obszaru naruszenis prawa dotyczy Two je zg!oszeme"

.o dziatania o charakterze kompcyjnym,

© dziatania z zakiésu zam6wieh publicznych,

o dzialania z zakresu ochrony prywatnoSci i danych osobowych, bezpieczenstwa sieci i systeméw informatycznych,
4 mne-

R L R R R R R R L e S

Tresé€ zgloszenia:

— Opisz szezegdlowo swoje podejrzenia oraz okolicznodei ich zajécia- zgodnie z wiedza, ktora posiadasz:

— Podaj date i miejsce zaistnienia nparuszenia- prawa lub datg 1 micjsce pozyskania. informacji
© naruszeniu prawa (wskazanie kontekstu zwigzanym z praca/stuzba),.

— Opisz konkretna sytuacje lub okolicznodei stwarzajace mozliwosé ‘Wystgpienia naruszenia prawa,

— Wskaz podmiot, ktérego dotyczy zgloszenie,

— Wskaz ewentualnych $wiadkoéw naniszenia prawa,

— Wskaz wszystkie dowody i informacje jakimi -dysponujesz, a ktére moga okazaé sie pomocne
W procesie rozpatrywania zgloszenia,

~ Wiskaz preferowany sposéb kontakiu. zwrotnego,

- Czy powiadomile§ juz kogo$ o tej sprawie? Napisz kio to byt (np osoby. w KWP media, inne
wiadze),

— Jakie skutki spowodowaty lub moga spowodowaé opisane przez Ciebie naruszenia prawa?

LR R e e R R L L R L R e T T R T

‘Oswiadczam, ie ﬂokouujqc niniejszego zgloszenia:

1) dziatam w dobrej wierze,

2) posiadam uzasadnione przekoname ze zawarte w ujawnionej informacji zarzuty sg prawdziwe,

3) nie dokomgeC ujawnienia w celu osiagnigcia korzysm

4) uvjawnione informagje sa zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawnitem wszystkie znane mi fakty
i okolicznoéci dotyezace przedmiotu zgloszenia,

5) znana jest mi wewnetrzia procedura zZglaszania naruszenl prawa i podejmowania dziakif nastepezych
wKWP w Kiclcach/OPP w Kieleach/SPKP w-Kielcach,

6) do protokohu dotaczono nastepujace zataczniki (kserokopie dokumentéw, fiodniki pamieci, zdjecia
itp.,)

data i czytelny podpts
esoby dokonujgcej zgloszénia
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KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OSOB '-s'KLADAJ-ACYCH ZGL.OSZENIE
WEWNETRZNE NARUSZENIA PRAWA
KOMENDY WOJEWODZKIEJ POLICII W KIELCACH

Zgodnie art, 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 T

‘W sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE < zwanego dalej RODO informuje, ze:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Wojewddzki Pohc_u w Kielcach

- adres: ul. Seminaryjska 12, 25-372 Kielce.

2. W sprawach zwiazanych z ochrona danych osobowych moZria kontaktowac sig z inspektorem ochrony

danych w Komendzie Wojewodzkiej Policji w Kielcach:
- e-mail: iod kwp@Ki.policja.gov.pl

~ adres korespondency_]ny ul. Seminaryjska 12, 23-372 Kielce

3 Cel i podstawa prawna przetwarzania:

3.1 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedy w.cehu i zakiesie niezbednym do przyjecia Zgloszenia naruszenia.
prawa na podstawle art. 6 ust. 1 Hit. a RODO w zwiazku. z art. 8 ust: 4-ustawy z dnia 14.06.2024 r. o ochtonie
sygnalistdw.

3.2 Podanie danych osobowych przy skladaniu zgloszenia jest dobrowolne; zgloszenia-anomimowe nie bedg,

‘rozpatrywane w irybie procedury zgtoszen wewnetrznych.
4, Przekazywanie/ujawnienie danych osobowych:

4.1 Dane osobowe moga by¢ przekazane wylaczmie podmiotom uptawhionym, gdy ich ujawnienie jest koniecznym.
i proporej onalnym 0b0w1qzklem wynikaj acym z przepiséw. prawa w zwigzku z postepowaniami. sadowymi, w tym
w celu zagwarantowania prawa do .obrony przyslruguj acego osobie, ktdrej dotyczy zgloszenie.

42 Przed dokonamem taklego ujawnisnia, wiascwvy organ publiczay lub w{ascmy sad. powiadomi Pania/Pana,

_przesytajacw postaci papwrowej lub elektronicznej W')gasmeme powoddw ujawnienia danych osobowych.

4.3 Powiadomienie nie jest przekazywane jezell moZe zagrozit postgpowaniu wyjasniajacemu liib postgpowaniu.
przygotawawczemu [ub’sadowému.

4.4 Dane osobowe fie-beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji mi¢dzynarodowe;.

5. Okres przechowywania: ' '

5.1 Dane osocbowe .oraz dokumerity zwiazane z tym zgloszeniem, w tym dane osobowe W rejestize zgloszer
wewngtrznych, przechowywane sa przez okres 3:lat po zakoficzenin foki kalendarzowego; W ktbrym:

- zaKorficzono dziatania nastgpeze;

- lub po zakoticzeniu postepowan. zamicjonawanych tyini dzialaniami.

52 Po uptywie okresu przechowywania dane. osobowe, w tym dane w Tejestrze zgloszen wewnqtrznych sa_
usuwane, a dokumenty zwiazafie z tym zgloszeniem niszczone.

5.3 Dane osgbowe, ktdre nie foajg znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, nsuwarne sa w terminie 14 dni od chwili
ustalenia, g nie majg one znaczenia dla:sprawy.

6. Przystuguja Pani/Panu nastgpujace prawa: _
6.1 Prawo-dostgpu do tre$ei danych ogobowych orazich sprostowania.
6.2 Prawo-do ograniczenia przetwarzania,

6.3 Prawo do cofnigcia zgady na przetwarzanie danych osobowych w dowolnym momencie; bez wplywu na
zgodno$é z prawem. przetwarzania, kidrego dokonano na podstawie zgody przed jej cofieciem,

6.4 Prawo do wnigsienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193.
Warszawa.

7. Profilowanie:

Pani/Pana dané osobowe nie bgda podlegaé zautomatyzowaneru podejmowaniu decyzji; w tym profilowaniu.
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Zalgezniike Nr 3
do.procedury dokonywania
Zgtoszen

KOMENDANT WOJEWODZKI POLICII

W KIELCACH
Kielee, oovvinniiiiiii

UPOWAZNIENIE

£ 1 S

Do’ przyjmowania zgloszen wewngtrznych / podejmowania dzialan nastgpezych, wlaczajac
w to weryfikacje .zgloszenia wewnetrznego i dalsza. komunikacje z. sygnalista, w tym
wystqpowa.me o ‘dodatkowe inforimacje i przekazywanie sygnalifcie informacji zwrotnej
0raz Zwigzanego z t_ym przetwarzania danych esobowych, w tym do prowadzenia. rejestru
zgloszen wewnetirznych upowazniam: '

D I I R R R R T L R L e T T T T T P,

E R LR R R L L e AL LE LR TR R R LR

(imig, nazwisko 1 stanowisko stuzbowe)

Upowaznienie obejmuje prawo do przetwarzania danych sygnalistdw oraz os6b wskazanych
‘w zgloszeniach przekazywanych przez sygnalistéw w zakresie niezbednym. do realizacji
wewnetrzne] procedury zglaszania naruszen prawa i podejmowania -dziatari nastgpczych
w KWP w Kielcach/OPP w Kieleach/SPKP w Kielcach.

Wskazane -'czynn'oé'ci'- beda realizowane z wykorzystaniem sprzetu-oraz naerdZi_'udostQpnionych
przez administratora. Upowaznienie:obgjmuje zbieranie danych;, wglad do danych; kopiowanie,

przesylanie, stosowanie pseudonimizacji, riiszczenie po ustaniu przydatnogci:

Upowaznienie waztie jest: na okres procedowania sprawy w zwiazku ktora zostato ono wydane /
‘bezterminowo*.

Ry L T Y]

(pieczatka i podpis osoby wydajacej upowaznienie)

(okragta pieczeé organu)

* niepotrzebne skresli¢






Zatgeznik Nr4
do procedury dokonywania
zgloszei

KOMENDANT WQJEWODZKI POLICII

W KIELCACH.

(numer sprawy)

Do uczestniczenia w procesie weryfikacji zgloszenia, w procesie dziatan na‘s’tqpczych, 0 ktérych
mowa w procedurze zgtoszen wewiietrznych oraz podejmowania dziatad nastepczych
w KWP w Kielcacl/OPP w Kielcach/SPKP w Kielcach oraz zwiazanego z tym. przetwarzania.
danych osobowych upowazniam:

(umq, nazw15ko i sta.now1sko s%uzbowe)

Upowaznienie wazne. jest na okres procedowania Sprawy w zwigzku, z kiéra zostalo ono
wydane.

(p1eczqtka i pOdplS osoby Wyda_]qcej upowazmeme)

(okragta pieczeé organu)
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Zatacznik Nr 6 _
do procedury dokonywania zgtoszen

KLAUZULA INFORMACYJINA RODO
DLA 0SOB SKLADAJACYCH ZGLOSZENIE WEWNETRZNE
NARUSZENIA PRAWA W KWP W KIELCACH

"Zgodme art. 13 rozporzqdzema Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia.
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przétwarzaniem danych’ osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE - zwanego
dalej RODO informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Waojewodzki PO]IC]I

w Kielcach - adres: ul. Sennnaryj ska 12, 25-372 Kielce.

2. W sprawach zwiazanych z ochrong danych osobowych mozne kontaktowaé si¢ z inspektorem
oclirony danych w Komendzie Wojewddzkiej Policji w Kielcach:
- e-mail; iod kwp@ki. policia.gov.pl
- adres korespondencyijny: ul.-Seminaryjska 12,25-372 Kielce
3. Celi podstawa prawna przetwarzania: _

3.1 Pani/Pana dane oscbowe przetwarzane beda w celu i zakresie niezbgdnym do przyjecia
zgloszenia naruszenia prawa na podstawie art. 6 ust. 1'lit. a RODO w zwiazku z art. § ﬁ_st. 4
ustawy z dnia 14.06.2024 1. 0 ochronie sygnalistow.

3.2 Podanie danych osobowych przy skiadaniu zgloszenia jest dobrowolne; zgloszenia
anonimowe nie beda rozpatrywane w trybie procedury zgloszefy wewngtrznych.

4. Przekazywanie/ujawnienie danych osobowych: ' '

4.1 Dane osobowe moga byé przekazane wyltacznie podmiotom uprawnionym, gdy ich wawnienie
jest koniecznym i proporcjonalnym obowiazkiem wynikajacym z przepiséw prawa w zwiazku
z postgpowaniami sadowymi, w tym w -celu zagwarantowania prawa do obrony
przyshugujacego osobie, kidrej dotyczy zZghoszenie,

4.2 Przed dokonaniem takiego ujawnienia, whasciwy organ publiczny luby wlasciwy sqd powiadomi
Panig/Pana, przesylajac w postaci papierowej lub elektromcznej ‘wyjaénienie powoddw

- ujawnienia danych osobowych.

4.3 Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozw postepowaniu wy_| asniajacemu lub
postgpowaniu przygotowawczemu [ub sadowemu.

4.4 Dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej.

5. Okres przechowywania:

5.1 Dane osobowe oraz dokumenty zwiazane z tym zgloszeniem, w tym dane osobowe w rejestrze
zgloszen wewnetrznych, przechowywane sa przez okres 3 lat po Zakoriczeniu roku
kalendarzowego, w ktorym:

- ziakoficzone dzialania nastépeze;
—  lub po zakoficzeniu postgpowan zainicjonowanych tymi dziataniari.

5.2 Po uplywie okresu przechowywania dane osobowe, w tym dane w rejestrze zgloszen
wewnetrziiych; sa Usuwane, a dokumenty zwiazane z tym zgloszeniem riiszezone.

5.3 Dane osobowe, ktére nie maja znaczenia dla rozpatrywania. zgloszenia, usuwane sa w terminie

14 dni od chwili ustalenia, Ze nie maja one znaczenia dla sprawy..
6. Przysluguja Pani/Panu nastgpujace prawas

6.1 Prawo dostepu do tresci danych osobowych oraz ich sprostowania.

6.2 Prawo do ograniczenia przetwarzania.

6.3 Prawo do cofnigeia zgody na przetwarzanie danych osobowych w dowolnym momencie, bez
wpiywu na zgodno$é z prawem przetwarzania, ktérego dokonano. na podstawie zgody przed
j¢j cofnigeiem.

6.4 Prawo do whiesienia skargi do Prézesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa.

7. Profilowanie: _ _

Pani/Pana dane osobowe nie beda: podlegaé zautomatyzowanemu podejmowaniv decyzji, w-tym:

profilowaniu. '







Zatacznik Nr 7
do procedury dokonywariia zgloszen
KLAUZULA INFORMACYJNA RODO
DLA OSOB, KTORYCH DANE ZOSTALY POZYSKANE W ZWIAZKU
ZE ZGLOSZENIEM WEWNETRZNYM NARUSZENIA PRAWA
W XWP W KIELCACH

Zgodnie art, 14 rozporzadzenia. Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizyeznych w zwiizku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE - zwanego

dalej RODO informuje, Ze: _

1. Administratorem Pagi/Pana danych osobowych jest Komendant Wojewédzki - Policji
w Kielcach

- adres: ul. Seminaryjska 12, 25-372 Kielce.

. W sprawach zwigzanych z ochrona. danych osobowych mozna kontaktowaé sig z inspektorem.

ochrony danych w Komendzie Wojewédzkiej Policji w Kieleach:
- e-mail: iod.kwp@ki.policia.gov.pl
- adres korespondeticyjny: ul. Seminaryjska 12, 25-372 Kielce

3. Celi podstawa prawna przetwarzamia: '

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu i zakresie niezbednym do realizacji zadan

zwigzanych z obshiga Zgloszen wewngtrznych naruszenia prawa na podstawic art, 6 ust. 1 lit..

¢ RODO.w zwiazku z art. 8 ust. 4 ustawy zdnia 14.06.2024 1. 0 ochronie sygnalistéw.

4. Kategorie danych osobowych przetwarzanych w zwiazku z  przyjeciem zgloszenia —
administrator w celu realizacji obowiazku prawnego, bedzie przetwarzal Pani/Pana zwykle dane
osobowe:

5. Przekazywanie/ujawnienie danych esobowych:

5.1 Dane osobowe moga byé przekazane wyltacznie podmiotom uprawnionym na podstawie
przepiséw prawa, do organn publicziiego wiadciwégo w zakvesie podjgeia  dziatan
nastepezyceh, '

5.2 Dane osobowe nie beda przekazywane do patistwa trzeciego ub-organizacji migdzynarodowej.

. Okres przechowywania:

6.1 Dane osobowe-ofaz dokumenty Zwiazane z tym zgloszeniem, w tym darie osobowe w rejestrze.
‘zgloszet ‘wewngtrznych, przechowywane sa przez okres 3 lat po. zakonczeniu roku
kalendarzowego, w ktor_ym
—  zakoniczono dzialania nastgpeze;

— lub po zakoficzeniu postepowai zainicjonowanych tyini dzialaniami.

6.2 Po uplywic. okresu przechowywania dane osobowe, w tym dane w rejestrze zgloszen

wewnetrznych, sa usuwane, a dokumienty zwigzane z tym zgloszeniem niszezone,

6.3 Dane osobowe, kidre nie maja znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, usuwane sa 'w terminie
14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg one znaczenia dla sprawy.

6.4 Nie niszczy si¢ dokumentéw zwigzanych ze: zgloszeniem, jezeli stanowiaq czgsé akt
postepowaﬁ' przygotowawczych lub spraw sadowych.

Przyshiguja Pani/Panu nastgpujace prawa:

7.1 Prawo dostgpu.do tresci danych oscbowych oraz ich sprostowania.

7.2 Prawo do inforinacji w zakresié pozyskania Pani/Pana danych osobowych, zgodnie z-art. 8 ust.
6 ustawy 0 ochronie sygnalistow jest ograniczone, z wyjatkiem:

~ -wyraznej zgody-sygnalisty na ujawnienie jego- danych

— gdy sygnalista. nie. spelnia’ warunkéw do oqucm go ochrong przewidziang w ustawie.
o ochronie sygnalistoiw,

— gdy ujawnienie danych sygnalisty jest koniecznym i proporclonalnym obowiazkiem.
‘wynikajacym z- przepiséw prawa w-zwiazku z postepowaniaimi sadowymi, w tym, w celu.
zagwaratitowahia przyshigujacego Pani/Panu prawa do obrofty.

7.3 Przystuguje Pani/ Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu.
Ochrony. Danych Ossbowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

. Profilowanie:

Pani/Pana’ dane. osobowé ie beda podlega¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.






