Komenda Wojewddzka Policji
w Kielcach
WKS - 0221/ U5 Z /2024/Z

ZARZADZENIENR 9 12024
Komendanta Wojewodzkiego Policji w Kielcach z dnia/.’.ﬁ.wrzeénia 2024 roku

w sprawie wprowadzenia wewnetrznej procedury dokonywania zgloszen
naruszen prawa i podejmowania dzialan nastepczych
w Komendzie Wojewédzkiej Policji w Kielcach, Oddziale Prewencji Policji w Kielcach
i Samodzielnym Pododdziale Kontrterrorystycznym Policji w Kielcach

Na podstawie § 4 zarzadzenia nr 17 Komendanta Gléwnego Policji z dnia 14 maja
2014 1. w sprawie metod i form wykonywania w Policji zadah w zakresie legislacji, pomocy
prawnej i informacji prawnej (Dz. Urz. KGP z 2014 r., poz. 38 z p6zn. zm."), a takze art. 24
ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. z 2024 r., poz. 928)
postanawiam, co nastepuje: '

§ 1. 1. Wprowadzam wewngtrzna procedurg dokonywania zgloszen naruszen prawa
i podejmowania dziatan nastgpczych w Komendzie Wojewddzkiej Policji w Kielcach,
Oddziale Prewencji Policji w Kielcach i Samodzielnym Pododdziale Kontrterrorystycznym
Policji w Kielcach — zwana dalej ,,procedurg, zgloszen wewngtrznych”, stanowiaca zalacznik
do niniejszego zarzadzenia.

2. Wyznaczam upowaznionych funkcjonariuszy Wydzialu Kontroli Komendy Wojewo6dzkiej
Policji w Kielcach do przyjmowania zgloszen wewnetrznych, podejmowania dzialas
nastgpezych, wiaczajac w to weryfikacje zgloszenia wewnetrznego i dalsza komunikacje
z sygnalista, w tym wystgpowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliscie
informacji zwrotnej oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych, jak réwniez do
prowadzenia rejestru zgloszen wewnetrznych.

3. Osobom wymienionym w ust. 2, a takZze innym osobom spoza Wydzialu Kontroli
Komendy Wojewodzkiej Policji w Kielcach, zaangazowanym w procesie dziatan nastgpczych
— w zalezno$ci od merytorycznego przedmiotu zgloszenia, udzielone zostang imiennie
upowaznienia adekwatne do zakresu realizowanych czynnosci.

4. Z niniejszym zarzadzeniem zapoznaja si¢ Wwszyscy pracownicy i policjanci
zatrudnieni/petniacy stuzbe w Komendzie Wojewddzkiej Policji w Kielcach, Oddziale
Prewencji Policji w Kielcach i Samodzielnym Pododdziale Kontrterrorystycznym Policji
w Kielcach, w sposob przyjety w Komendzie Wojewddzkiej Policji w Kielcach, Oddziale

; Zmiany wymienionego zarzadzenia zostaly ogtoszone w Dz. Urz. KGP z 2014 r. poz. 85, z 2015 r. poz. 103,
z 2018 r. poz. 56,z 2020 r. poz. 22, 2022 r. poz. 117 i 216 oraz z 2023 r. poz. 32.



Prewencji Policji w Kielcach i Samodzielnym Pododdziale Kontrterrorystycznym Policji
w Kielcach co potwierdzaja na karcie zapoznania.

5. Obowiazek, o ktérym mowa w ust. 4 dotyczy, takze oséb przed dopuszczeniem ich do
pracy/stuzby.

6. Uwzgledniajac fakt, iz sygnalista jest osoba fizyczna, ktéra zgtasza lub ujawnia publicznie
informacje o naruszeniu prawa uzyskana w kontekécie zwiazanym z praca, zobowiazuje
kierownikow  komérek/jednostek organizacyjnych Komendy Wojewddzkiej Policji
w Kielcach (naczelnikéw wydziatéw / kierownikéw komérek / sekeji / zespotéw Komendy
Wojewodzkiej Policji w Kielcach, dowddee Oddziatu Prewencji Policji w Kielcach i dow6dce
Samodzielnego Pododdziatu Kontrterrorystycznego Policji w Kielcach) do realizacji
W przyjety przez siebie sposéb, przestrzegania zapisOw art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14
czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow — z zastrzezeniem obowiazku przekazywania
informacji o procedurze zgloszer wewnetrznych wraz zrozpoczgciem rekrutacji lub
negocjacji poprzedzajacych zawarcie umowy.

7. Zobowiazuje kierownikow komérek/jednostek organizacyjnych Komendy Wojewédzkiej
Policji w Kielcach (naczelnikéw wydziatéw / kierownikéw komorek / sekcji / zespoléw
Komendy Wojewddzkiej Policji w Kielcach, dowédee Oddziatu Prewencji Policji w Kielcach
1 dowo6dce Samodzielnego Pododdziatu Kontrterrorystycznego Policji w Kielcach) do podania
niniejszego zarzadzenia, do wiadomoéci pracownikom i policjantom zatrudnionym/petniacym
stuzbe w sposéb przyjety w kierowanej komérce/jednostce organizacyjnej do dmia 17
wrzesnia 2024 roku.

8. Procedure umieszcza sié na portalu intranetowym Policji wojewddztwa swigtokrzyskiego
oraz na stronie podmiotowej Komendanta Wojewodzkiego Policji w Kielcach w Biuletynie
Informacji Publiczne;.

9. Procedura zgloszen wewnetrznych wchodzi w zycie po uplywie 7 dni od terminu
wskazanego w ust. 7.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




‘Uzasadnienie

W dniu 14.06.2024 r. Sejm Rzéczypospolitej Polskiej uchwalit ustawe o ochronie
sygnalistéw, ktorq nastepnie w dniu 19.06.2024 r. podpisal Prezydent Rzeczypospolite;
Polskiej. Ustawa o ochronie sygnalistow zostata opublikowana w Dzienniku Ustaw w dniy 24
czerwca 2024 1. Nowe przepisy zaczng.obowiazywac z dniem 25 wrzeénia 2024 r. Ustawa ma
na celu implementacje dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937 z dnia
23 pazdziernika 2019 r. w sprawie ochrony 0s6b zglaszaj acych naruszenia prawa Unii Zwangj
dalej ,.dyrektywa 2019/1937". Celem dyrektywy 2019/1937 jest poprawa. egzekwowania
prawa w okreslonych dziedzinach poprzez ustanowienie wspolnych minimalnych norm
‘zapewniajacych odpowiedni poziom. ochrony oséb zgtaszajacych naruszenia prawa UE; tzw.
»Sygnalistow”. | |

' ._z_g'odnie.z art. 24 ust. 1 wymienionej powyzej ustawy Komendant Wojewddzki Poligji
w Kielcach rha obowiazek  ustalenia wewnetrznej procedury zgloszen naruszet prawa
i podejmowaria dziatat nastgpczych.



Zalagznik do Zaczadzeria nr . 9 ceisie
Komendanta Wojewddzkiego Poligji

w Kieleach w. sprawie wpmwadzqhia _
wewneirznej procedury dokonywania
zgloszen namsze prawa i podejmowania
dziatati nastepozych w Komendzie
Wojewddzkiej Policji w Kislcach,
Oddziale Prewencii Policji w Kielcach
i:Samodzielnym Padoddziale
Kentrterrorystycznyiil Policji w Kielcach

Wewiigtrzna procedura dokonywania zgloszen nartszen prawa ipodejmowania dzialan
nastepezych w Komendzie Wojewdzkiej Policji w Kielcach, Oddziale Prewencji Policji
w Kielcach i Samodzielnym Pododdziale Kontrterrorystyeznym Policji w Kielcach

Rozdzial I
Przepisy wstepne

§ 1. Wewnetrzna procedura dokonywaria zglosze naruszet: prawa i podejmowania dziataf
r_i‘astQpc'z_ych. w Komendzie Wojewddzkiej Policji w Kieleach, Oddziale Prewencii Poligji
w Kielcach i Samodzieltiym Pododdziale Kontrterrorystycznym Policii w Kielcach — zwana
dalej procedura zgloszen wewngtrznych, okresla zasady 1 tryb Zgtaszania przez sygnalistéw
informacji o naruszeniu prawa (w tym informacji o uzasadnionym podejrzeniu dotyczacym
‘zaistniatego lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktérego doszio lub prawdopodobnie
dojdzie wKomendzie Wojewddzkiej Poligii w Kielcach, Oddziale Prewencji Policji
wKielcach i Samodzielnym Pododdziale Kontrterrorystyeznym Policji w* Kieleach jak
réwniez informacji dotyczacej proby ukrycia takiego naruszenia prawa).

§ 2. Przyjmowanie zgloszen naruszef prawa jest elementem prawidtowego i bezpiecznego
zarzadzania w Komendzie Wojewddzkiej Policji w Kieleach, Oddziale Prewencji Policji
w Kielcach 1 Samodzielnym Pododdziale KOntrtei‘rorys'fybznym Policji w Kielcach ishizy
zwigkszeniu efektywnosei, wykrywania nieprawidlowosei i podejmowania dzialad w celu ich
eliminowania i ograniczania -ryz_yk_a-. na wszystkich p'c')z'iom'ach organizacyjnych.

§ 3. Wdrozony system przyjmowania -zgi'o’sze'ﬁ umozliwia zglaszanie ‘nieprawidtowosci
za porednictwem. opisanych kanatow, W sposOb  zapewniajacy rzetelne i niezalestie
rozpoznanie zgloszenia oraz w spos6b zapewniajacy ochrone przed dziataniami o charakterze
odwetowym, represyjuym, dyskryminacyjiym Iub innym rodzajem niesprawiedliwego
traktowania w zwiazku z dokonanym zgloszenieth.

§ 4. Procedura ustalona zostata po konsultacji z zaktadowymi organizacjami zwiazkowymi.

§ 5. Zobowiazanymi do stosowania si¢ do niniejszej procedury zgloszes wewngtrznych sa
wszyscy byli 1 obecni pracownicy/policjanci Komendy Wojewodzkiej Policji w Kielcach,
Oddziatu Prewencji Policji w Kielcach i Samodzielnego Pododdzialu Kontrterrorystycznego
Policji w 'Kielcach oraz 0soby ubiegajace sig o prace na podstawie stosunku pracy oraz innego




stosunku prawnego stanowiacego podstawe $wiadczenia pracy lub ustug lub pettienia funkcji,
lub pelnienia stuzby w Komendzie Wojewodzkiej Policii w Kielcach, Oddziale Prewencji
Policji w Kielcach 1 Samedzielnym Pododdziale Kontrterrorystycznym Policji w Kielcach.,

§6.1. Pr_ocedury zgloszed wewngtrznych nie stosuje sie do informacji obj gtych:

aj_ przepisami o ochronie informacji nigjawnych oraz innych i'nfénnat_:ji, ktore nie
podlegaja ujawnieniu zmocy przepisOw prawa powszechnie obo.quujQCego ze
wzgledow bezpieczenstwa publicznego;

b) tajemnica zawodows zawoddéw medyczaych oraz prawniczych;

¢} tajemnica narady sedziowskiej;

d) postepowaniem karuym - w.zakresie tajemnicy postepowania przygotowawczego oraz
tajemuicy rozprawy sadowej prowadzonej z wylaczeniem jawnosci.

2. Procedury zgloszen ‘wewnetrznych e stosuje sig.rOwniez do naruszen prawa w zakresie
zamowief wdziedzinach obronnosci i bezpieczefistwa w rozumieniu art. 7 pkt 36 ustawy
‘z-dnia 11 ‘wrzeénia 2019 r. - Prawo. zamdwien publicznych, do kibrych nie stosuje sie tej
ustawy, umow offsetowych zawieranych na podstawie ustawy z dnia 26 czerwea 2014 r.
0 niektérych umowach zawieranych w zwigzku z realizacjg zamowier o podstawowym
znaczeniu dla bezpieczeristwa parstwa oraz. inny(:h $rodkéw podejmowanych wcelu
ochrony podstawowych lub istotnych intereséw bezpieczenstwa paristwa na podstawie art.
346 Trakiatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, |

3. Procedury zgloszefi wewnetrznych nie stosuje sig do Zgloszen anonimowych.

4. Procedury zgloszefi wewnetrznych nie stosuje sie do naruszeh ‘dotyczacych
obowiazujacych w Komendzie Wojew6dzkiej Poligii w- Kielcach, Oddziale Prewencji
Policji “w Kielcach oraz Samodzielnym Pododdziale Kontrterrorystycznym Policji
w Kielcach tegulacii wewnetiznych i standarddw etycznych, ktére zostaly ustawione na
podstawie przepiséw prawa powszechnie obowiazuj a_cce'go'..i pozostdjg z nim zgodne.

5. Osoba dokonujaca zgloszenia w $posGb okreslony w Rozdziale IV procedury zgloszeft
wewnetrznych, do etapu wstepnej weryfikacji zgloszenia hazywana jest w niniejszej
procedurze ,,zglaszajacym”. Po ustaleniu w toku wstepnej weryfikacji pozytywnych
przestanck, o ktérych mowa w § 22 ust. 1 procedury zgloszefi wewnetrznych, osoba ta
nazywana jest.sygnalista”

§ 7. Uzyte w procedurze okreslenia oznaczaja;

1) KWP - Komenda Wojewddzka Policji w Kielcach;

2) OPP — Oddziat Prewencji Policji w Kielcach;

3) SPKP - Samodzielny Pododdziat Kontrterrorystyczny Policji w Kielcach;

4) dzialanie nastepcze - nalezy przez to rozumied dziatanie podjete przez organ
publiczny w celu oceny prawdziwosci inforimacji zawartych w zgloszeniu. oraz w celu
przeciwd“zia{ania naruszeniu  prawa  bedacemu  przedmiotem  zgloszenia,
w szczeglno$ci  przez  postepowanie wyjasniajace, wszczecie kontroli lub
postgpowania administracyjnego, wniesienie oskarzenia, dzialanie podjete w celu
odzyskania §rodkéw fmanSowj_zch”lub zamknigcie procedury realizowanej w ramach
‘wewngtrznej procedury dokonywania zgloszen naruszed prawa ipodejmowazﬂa_
dziglafi  nastepezych  lub procedury przyjmowania zgloszen zewngtrznych
i podejmowania-dzialan nastgpezych,;



5) dzialanie odwetowe — nalezy przez to rozumie¢ bezpoirediiie lub posrednie dzialanie
hib zaniechanie w kontekécie zquanym z praca, ktére jest spowodowane
zgloszeniem lub ujawnieniem publicznym i ktdre narusza lub moze naruszyé prawa
sygnalisty lub wyrzqdza lub moze wyrzadzi¢ tieuzasadniong szkode sygnahsme
w tym bezpodstawne i inicj owanie postepowati przeciwko sygnaliscie;

6) informacja o naruszeniu prawa — nalezy przez to rozumied ‘informacje; w tym
uzasadnione podejrzenie, dotyczace zaistniatego lub potencjalnego naruszenia prawa,
do ktérego doszlo Iub prawdopodobnie dojdzie. w KWP/OPP/SPKP: w ktorej
sygnalista uczestniczy}l w procesie rekrutacji lub innych negocjacji poprzedzajacych.
zawarcie umowy, pracuje lub pracowal, lub w innym podmiocie prawnym, z ktérym
:sygnahsta utrzymu]e Tub utrzymywat kontakt w kontekscie zwigzanym z. praca, lub
iriformacjg dotyczaca proby ukrycia takiego naruszenia prawa;

7) mformac;a zwrotna — nalezy przez to rozumied przekazanie sygnalidcie 1nfomla031 na
temat planowanych lub podjgtych dziatan nastgpezych i powodéw takich dzialad;

8) zgloszenie — nalezy przez to rozumieé ustne lub pisemne zgloszenie wewnetrzne lub
zgloszenie zewnetrzne, przekazane zgodnie z wymogarii okreslonymi w ustawie
zdnia 14-czerwea 2024 1. ‘0 ochronie sygralistéw, 1j. dokonatie za posrednictwem
przeznaczonych do tego kanatow komunikacji -sprecyzowanych w mmejszel
procedurze zgloszen wewnetrznych;

9) zgloszenie wewnetrzne — nalezy przez to rozumieé ustne lub pisemne. przekazame
informacji o naruszeniu prawa w KWP/OPP/SPKP — za pomoca dedykowanych do
tego kanaléw komunikacji okreslonych w procedutze zgloszetr wewnetrznych;

10) zgloszenie zewnetrzne — nalezy przez to roziumied ustne lub pisemtie przekazanie
Rzecznikowi Praw Obywatelsluch albo  organowi publicznemu informacji
0 naruszeniu prawa; -

11) ujawnienie publxczne'.— nalezy przez to rozumieé podanie informacji o naruszeniu
prawa do wiadomosci publicznej;

12) naruszenie prawa — to dzialanie tub zaniechanie niezgodne z prawem lub-majace na
celu obejscie prawa, dotyczace:

a)  korupcji,

b)  zamdwien publiczaych,

¢)  ushig, produktéw i rynkéw finansowych,

d)  przeciwdzialania praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzimu,

e)  bezpieczenistwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami,

f)  bezpieczensiwa transportu,

g)  ochrony Srodowiska,

h)  ochrony radi‘o.lo’gicz'nej 1 bezpieczenstwa jadrowego,

1) bezpieczefistwa 2'_y'wn0§ci 1 pasz,-

i) zdrowiai dobrostanu zwierzat,

ky  zdrowiapublicznego,

I)  .ochrony konsumentdw,

m) ochrony prywatno$ci i danych oscbowych,

n)  bezpieczenstwa siecii systemow teleinformatycznych,

o) intereséw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki
samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej,



p) rynku wewngtrznego Unii Europejsklej, w tym zasad konkurencp I pomocy
pafistwa oraz opedatkowania 0séb-prawnych;,

)  konmstytucyjnych wolnoSci i praw czlowieka i obywatela — wystepujace
w stosunkach jednostki z organami wiadzy publicznej i niezwiazane z dziedzinami
wskazanymi w lit a-p;

13) sygnalista - osoba fizyczna wymienjona w art. 4 ustawy z dnia 14 czerwea 2024 r.
o ochronie sygnalistdw, tj. osoby kt6re pracuja lub pracowaty (pehnily lub pelnia
shuzbg) w KWP/OPP/SPKP, ktdre zglaszaja, lub ujawniaja publicznie informacje
0 naruszeniu prawa L'l.zyska.nac w kontekécie zwigzanym z praca oraz osoby, ktore
zglaszagat powyzsze informacje w. kontekScie zwiazanym z praca przed nawiazaniem.
stosunku pracy lub innego stosunku prawnego stanowiacego podstawe §wiadczenia
pracy lub ustug Iub pelnienia funkcji wKWP/OPP/SPKP iub ta. rZecz
KWP/OPP/SPKP, lub petienia stuzby w KWP/OPP/SPKP lub juz po ich ustanin;

14) osoba, ktorej dotyczy zgloszenie — nalezy przez to rozumieé osobg fizyczna, osobe
prawna lub jednostke organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktérej
ustawa przyznaje zdolnoéé prawna, wskazanq w zgloszeniu hib ujawnienin
publicznym Jjako osoba, ktora dopuscita sig naruszenia prawa lub jako osoba, z kiora
osoba, ktéra dopuscila sie naruszenia prawa, jest powiazana;

15)osoba pomagajaca w doKonaniu zgloszenia — nalezy przez to rozumied osobg
fizyczia, ktéta pomaga sygnaliscie w zgloszeniu lub ujawnienin. publicznym
W KontekScie zwiazanym zpraca/stuzba i ktérej pomoc .nie powinna zostad:
ujawniona; |

16) osoba powigzana z sygnalista - naledy przez to rozumieé osobe fizyczna, ktéra
moze do$wiadezyé dzialad odwetowych, w tym wspblpracownika lub osobe
najblizsza sygnalisty w rozumieniu art. 115 § 11 ustawy z dnia 6 czerwea 1997 r. —
Kodeks kam_y,'_

17)organ publiczny - nalezy pizez to rozumie¢ naczelne i centralne organy
administracji rzadowej; terenowe organy administracji rzadowej, organy jednostek
samotzadu terytorialnego, inne organy panstwowe oraz inne pedmioty wykonujace
zmocy prawa zadania z zakresu administracji publicznej, whasciwe do podejmowania
dzialan nastgpczych w dz1edzmach wskazanych w art. 3 ust. 15

18) kanal komunikacji — rozumie sie przez to techniczne i organizacyjne rozwiazatia
umozliwiajace dokonywanie _z_g}oszema Kanaty komunikacji okresla Rozdzial IV
procedury zgloszen. wewnetrznych: »Sposoby przekazywania zgloszen™,

Rozdzial IT
Komérkalosoba odpowiedzialna za procedowanie zgloszen

§ 8. 1. Do pr’zy_jmo‘w’ania zgloszer. wewngtrznych, podejmowania ‘dzialan nastepczych,.
‘wigczajac w to weryfikacje zgloszenia wewnetiznego i dalsza komunikacje z sygnalista,
wtym wystgpowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliScie informadji
zwrotnej oraz zwiazanego z.-tym przetwarzania danych osobowych, w tym do prowadzenia
rejestru zgloszen wewngtrznych, sa wyznaczeni. funkc;onanusze Wydzialu Kontroli Komendy
Wojewodzkiej Policji ‘w Kielcach upowaznieni przez Komendanta Wojewddzkiego Policji
'w Kielcach.



2. Nadzdr nad czynnosciami realizowanymi przez osoby, o ktdrych mowa w. ust. 1 sprawuje
Naczelmk Wydzialn Kontroli Komendy Wojewddzkiej Policji w Kielcach/osoba go
zastepujgca, kté‘ry kaZdor'_azciWo po wplywie: zgloszenia wyzZnacza upewazniona osobe
z Wydzialu Kontroli Komendy Woje_w_c’j_d_zkiej- Policji-w Kielcach do dalszego procedowania
zgloszenia. |

3. W zaleznosei od merytorycznego przedmiotu zgloszenia, Komendant Wojew6dzki Policji
w Kielcach, na wniosek. Naczelnika Wydziatu Kontroli Komendy Wojewodzkiej Policji
w Kielcach/osoby  go  zastepujacej, moze upowainié inne, bezstronne osoby
z KWP/OPB/SPKP (bazwjac na ich wiedzy i doswiadczenin zawodowym) do uczestniczenid
W procesie weryfikacji zgloszenia lub w procesie dzialan nastepczych. Nie dotyczy to jednak
0s0b, co do ktérych ztreici zgloszenia wynika, ze moga by¢ w jakikolwiek spos6b
negatywnie zaangazowane w-dziatanie hib zanmiechanie starlowigce przedmiot zgloszenia,
atakie 0séb pozostajacych w relacji podlegtosci s’hli'bowej z osobami, ktérych dotyczy
Zgloszenie. ' '

4. W przypadku, gdy zgloszenie dotyczy oséb z Wydziatu Kontroli KWP, istnieje: moz‘Iiwoéé
zlozenia zgloszenia bezposrednio Komendantowi Wojewddzkiemu Policji w Kielcach —
m. in. w sposob okréslony w § 16 ust. 3 niniejszej procedury zgloszen wewngtrznych.

5. W okolieznosciach, o ktérych mowa w-ust. 4 Komendant Wojewddzki Polieji w Kielcach,.
wyznacza Naczelnika Wydziatu Kadr i Szkolenia K'WP Tub jego Zastepce, upowaznionego do.
podejmowania dzialafi nastgpczych, wlaczajac w to weryfikacje zgloszenia wewngtrznego
1dalsza  komunikacje zsygnalista, w tym wystgpowanie -o dodatkowe infonnae_j'e
i _pr_;zekazyw_aﬁjéz sygnali§cie' informacji zwrotnej, oraz zZwigzanego z tym przetwarzania
danych. 03‘0b_owycih, w tym do prowadzenia rejestru zgloszent wewngtrznych — w zakresie
dotyczacym przedmiotowego. zgloszenia. Przepis ust. 3 w odniesieniu do Naczelnika
Wydziahs Kadr i Szkolenia KWP lub jego Zastepey stosuje sig odpowiednio.

6. Osoby, o ktérych mowa w ust. 1-5 dziataja na podstawie pisemnego upowaznienia
Komendanta Wojewddzkiego Policji w Kielcach i s3 zobowiazane do zachowania tajemnicy
W zakresie informacji i danych 'os_ob'owy_ch,-_ ktére uzyskaly w ramach przyjmowania
i weryfikacji zgloszenia oraz podejmowania dzialaﬁ--:-nastQp'czych, takze po ustaniu stosunku
pracy Iub innego stosunku. prawnego, w ramach ktérego wykonywaly te czynnosci. Wzory
upowaznienia. w tym zakresie stanowia zalaczniki Nr 3 i Nr 4 do procedury zgloszef
wewnetrznych,

Rozdzial I
Poufnoéé informacji

§9. -O's_oby upowaznione, o ktérych mowa w Rozdziale II procedury zgloszen wewnetrznych,
w zakresie przetwarzania danych osobowych zobowiazane sg do uniemozliwienia
nieupowaznionym o0sobom uzyskania dostepu do informacji objgtych zgloszenieni oraz
'-z‘apewnienia ochrony poufnodci tozsamosci sygnalisty i osoby, ktorej dotyczy zgloszenie otaz



mnych ostb wskazanych w zgloszeniu, Ochrona poufnosei dotyezy informacii, na podstawie
ktorych mozna bezposrednio. lub ‘posrednio  zidentyfikowad tozsamo$é takich 0sab.
Zachowanie tajemnicy (w zakresie ‘nformacji i danych osobowych ‘uzyskane w ramach
przyjmowamia i weryfikacji zgloszen wewngtiznych, oraz podejmowania dziatan
.nastqpczych) obliguje te osoby takze po ustaniu stosunku pracy/stuzby ub inrego Stosurku
prawnego, w ramach kiérego wykonywaly te prace/stuzbe. Wzor o$wiadczenia o zachowaniu
poufnosci stanowi zatgeznik Ni 1 do procedury zgloszen wewngtrznychi.

§ 10. Przy przyjmowaniu i weryfikacji zgloszen wewnetrznych, podejmowaniu  dziatah
hastepeczych oraz zw1aczanych Ztym przetwarzamem danych osobowych, wdraza sie §rodki:
1) umemozhmamce uzyskanie dostepu do informacji objetej zgloszeniem
nieupowaznionym osobom; |
2) zapewniajacé. ochrone poufnosel toZsamosci zglaszajacego, osoby, ktorej. dotyczy
zgloszenie oraz osoby trzeciej wskazaneJ W zgioszemu

§ 11. Ochrona poufhodci dotyczy informacji, na podstawie ktorych mozna bezpoérednio lub
posrednio zidentyftkowaé tozsamosé sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy zgloszenie.

§ 12, W trakcie procedowania zgloszenia, osoby. do tego upowazmone poshuguja sig jedynie
numerem sprawy/zgloszenia, ¢o przyczyni sig do zwigkszenia poziomu potifnosci.

§ 13. W przypadku, gdy zgloszenie wewnetrzne zostalo przyjgte przez osobe ni¢posiadajaca
upowazrnienia w tym zakresie, osoba ta zobowiazana jest do:
1) zachowania w tajemnicy informacji mo gacych skutkowaé ustaleniem tozsamosci osoby
dokonujacej zgloszenia lub osoby, ktore_; dotyczy zgloszeme
2) mezwlocznego przekazania zgloszenia wewhetrznego bezposrednio Komendaritowi
Wo_]ewodzklemu Policjii 'w Kielcach / Naczeldikowi Wydziatu Kontroli KWP, bez
wprowadzania jakichkolwiek zmian w tym zgloszeniu.

§ 14. Klauzule informaeyjna dotyczch przetwarzania danych osobowych sygnalisty
w zwiazku zezgloszenia naruszenia prawa Stanowi zatacznik Nr ¢ proceduty zgloszen
wewnetrznych.

§ 15. Klauzule informacyjng dotyczaca, przetwarzania danych osobowych oséb, ktorych

danych zostaly pozyskane w zwiazku ze zgloszeniem naruszenia prawa stanowi zalacznik Nr
7 procedury zgloszen wewngtrznych,

Rozdzial IV
Sposoby przekazywania zgloszefi

§ 16. 1. Sposoby przekazywania zgloszenr wewneirzaych, obejmuja mozliwosé dokonywariia
zgloszenia ustnie [ub pisemnie w postaci papierowej lub elektronicznej.

2. Zgloszenie pisemne w postaci papierowej moze byé dokonane poprzez:




a) W_ysla‘nie g0 na adres: Wydziatu Kontroli Komendy Wojewodzkie Policji w Kielcach,
ul. Seminaryjska 12, 25-372 Kielce, w zamknigtych ‘dwoch kopertach z dopiskiem:
»Zgloszenie wewnetrzne ~ do rak wlasnych osoby upowaznionej, nie otwierad
w seKretariacie”,

b) dorgezenie go osobiscie do Sekretariatu Wydziatu Kontroli KWP wzamknietych dwéch
kopertach z dopiskiem jak w punkcie a).

3. W przypadku zaistnienia okolicznosci wskazanych w § 8 ust. 4 procedury zgloszef
wewngtrznych, zgloszenie takie moze'by¢ dokonane poprzez:
a} wyslanie go na adres: Sekretariat Komendanta Wojewddzkiego Policji w Kieleach, ul.
Seminaryjska 12, 25-372 Kielce, w zamkanigtych-dwoch kopertach z dopiskiem, jak
w ust. 2 Lit. a);
b) dorgezenie go osobiscie ‘do Sekretariatu Komendanta W_djewédz’-kiego Policji
W Kiélca'ch,_- W zamknigtych dwoch kopertach z dopiskiem, jak w ust. 2 lit. a).

4. Koperta z dopiskiem, o ktérym mowa w ust. 2)i 3), nie moze by¢ otwiérana przez osobe
hieposiadajaea pisemnego _npowaznienia Komendanta _Wojewddzkiego.  Policji
w Kielcach do przyjmowania zgloszen wewnetiznych,

5. Dostep do -wiadomosci zlozone] w zamknietej kopercie .z dopiskierﬁ aZZloszenie:
wewnetrzne —~ do rak wlasnych osoby upowaznionej, nie otwieraé w sekretariacie” ma
tylko: Komerndarit Wojewédzki Policji w Kielcach/osoba go zasigpujaca/upowaznione osoby.,

6. Zgloszeni¢ pisemne moze byé dokonywane réwniez w formie elekironicznej na adres
poczty: '-p'r_ocedura_@k_i.policj a.govipl..

7. Zgloszenie ustne na wniosek zgtaszajacego dokommje sie podezas bezpoéredniego spotkania
w KWP Kielce w formie protokoh spotkania zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia
otizymania takiego' wmiosku. W trosce o zachowanie. poufno‘é'ci tozsamosci Sygnalisty,
spotkanie takie organizowane jest po uprzednim wyznaczeniu. jego terminu. Preferowang
forma wyznaczenia terminu spotkania jest m. in. skorzystanie z numeru telefonu: 47 801 2099
— ktéry jest niezalezny od kanaléw komunikacii wykorzystywanych w ramach dzialalnosci
Wydziatu Kontroli KWP. Numer ten stuzy do kontaktu w-sprawie sygnalistéw i jest aktywny
od poniedziatku do piatku w godz. 9:00 do 15:00 (poza dniami ustawowo wolnymi od pracy).
Podczas spotkania, za zgoda sygnalisty, zgloszenie dokumentoware jest w formie protokotu
spotkania.. Sygnalista moze dokonaé¢ sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia protoketu
spotkania przez jego podpisanie.

8. Zgloszenie ustne, za posrednictwem nienagrywanej linii telefonicznej pod numerem
telefonu: 47 801 2099 dokonane moze by¢ od poniedziatku do piatku w godz. od 9:00 do
15:00 (poza dniami. ustawowo wolnymi od pracy). Zgloszenie to dokumentowane jest
w formie protokotu rozmowy, oditwarzajacego dokladny jej przebieg, sporzadzonego przez
osobe upowazniong do przyjmowania zgloszef. Zglaszajacy moze dokonaé sprawdzenia,
poprawienia i zatwierdzenia protekolu rozmowy przez jego p‘odpiSan'ie; Sposob dokonania
sprawdzenia ustalony zostanie ze zglaszaj acym w tx'akcic'-..rozmowy



9. Skladane zgloszenie powinno zawieraé przejrzyste i pelne wyjasnienie przedmiotu sprawy,
date oraz miejsce zaistnienia naruszenia prawa Tub date: i miejsce pozyskania informacii
0 naruszeniu prawa, opis konkrétne; Sytuacji lub -okolicznedci sh#arzajaccych- mozliwosd
wystapienia naruszenia prawa, wskazanie podmiotu, ktérego dotyc‘zytzg’lezenie,_ wskazanie
ewentualnych $wiadkéw naruszenia prawa, wskazanie wszystkich -dowoddw 1 informacii,
jakimi dysponuje syghalista, ktore- mogg okaza¢ si¢ pomoche w procesie rozpatrywania
zg}'oszenia,_ wskazarite adresu do kontaktu. Przykiadowy wzbr druku formularza zgloszenia
‘stanowi zatacznik Ni 2 do procedury zgloszen wewnetrznych.

§ 17. W zakresie zgloszeni, o ktérych mowa w niriiejszym rozdziale, nie ma zastosowania
Decyzja Nr 400/2023 Komendanta Wojewddzkiego Policji w Kieleach z dnia 8 listopada
2023 r. (z péin. zmr) wsprawie zasad pracy kanceldryjnej w kémorkach i jednostkach
organizacyjnych podieglych Komendantowi Wojewbdzkiemu Policji-w Kielcach, Zgtoszenia
takie nie podlegaja rejestracji w sposéb okreSlony w Instrukcii w sprawie zasad pracy
kancelaryjnej w Komendzie Wojewddzkiej Policji w Kielcach, Oddziale Prewencji .Policji

w Kielcach i Samodzielnym Pododdziale Kontrterrorystveznym  Policii w  Kieleach,

stanowidcej zatacznik do ww. Decyzji nr 400/2023.

§ 18, Zgloszenia wewnetrzne, ktére sa anonimowe nie sg rozpairywane zgodnie z niniejsza
procedura,

§ 19. W celu skutecznego podjecia dzialar nastepezych oraz przekazania informacji zwrotnej
sygnalista podaje adres do kontaktu. Jezeli w zgloszeniu nie podano adresu do. kontaktu ani
nie jest mozliwe ustalenie tego adresu na podstawie posiadanych danych, nie bedzie
realizowany obowigzek potwiérdzania._ sygnaliScie przyjecia zgloszenia oraz udzielania
i'nfqnnabj’i_ zwrotnej w kolejnych etapach procedowania zgloszenia.

Rozdzial v
Rejestr zgloszen wewngtrznych

§ 20. 1. Kazde zgloszenie, dokonane za posrednictwem przeznaczonych do tego kanaldw
komunikacji, podlega zarejestrowaniu:w Rejestrze zgloszel wewnetiznych.,

2. Wpisy do Rejestru zgloszefi wewngtrznych dokonujg upowaznione osoby, o kté:ych mowa
w § 8 procedury zgtoszefi wewngtrznych. Rejestr ten przechowywany jest-w pomieszczeniach
stuzbowych zabezpieczonych przed ‘dostepem oséb postroniych w szafach zamykanych na
Klucz.

3. Rejestr zgloszen wewnetrznych obejmuje: numer zgloszenia z pr.z'-ypisanym symbolem,
przedmiot naruszenia piawa, dane. osobowe sygnalisty oraz osoby, kidrej dotyczy zgloszenie
— niezbedne: do’--idéntyﬁkacji_ tych oséb, adres .do kontaktu sygnalisty, date dokonania
zgloszenia, informacje o podjetych dziataniach nastgpezych, datQ'zzikoﬁczéni‘a-sprawy._ Wzér
Rejestru stanowi zatacznik Nr 5 do procedury zgloszeri wewnetrznych.




4. Rejestr zgloszeri wewnetiznych prowadzony jest z zachowaniem Zzasad poufnogci, a dane
050bowe oraz pozostale informacje w rej.esﬁze..zg{oszeﬂ sa przechowywane przez okres 3 lat
po zakorczeniu. roku kalendarzowego, w-ktdtym zakonczono dzialania nastépcze lub po
zakonczenin postepowan zainicj owanych tymi dziataniami.

Rozdzial VI
Wstepna weryfikacja zgloszenia

§ 21. 1. Naczelnik Wydzialu Kontroli KWP/osoba go zastgpujaca, w terminie 7 dni od dnia
wplywu do. KWP zgloszenia dokonanego za posrednictwem kanaléw komunikacji
Ws_kazan.ychi w § 16 ust. 2 oraz § 16 ust. 6-8 procedury zgloszen wewnetrznych, potwierdza
-sygnaliécie__przyj'qciie zgloszenia wewngtrznego — chyba, z& sygnalista nie podal adresu do
kontaktu, na ktéry nalezy przekazaé potwierdzenie.

2. W przypadku wystapienia okolicznoé’ci-,_ 0 ktorych ‘mowa w '§ 8 ust. 4 procedury zgloszen
wewnetrznych, Naczelnik Wydziaht Kadr i Szkolenia KWP lub. jego Zastepea, w terminie 7
dni od dnia wptywu do KWP"zgfoszeni-a dokonanego za posrednictwem kanatu komunikacji
wskazanego w'§ 16 ust. 3, potwierdza. sygnaliicie przyjecie zgloszenia wewngtiznego —
chyba, ze sygnalista nie podat adiesu do kontaktu, na kiéry nalezy przekazaé potwierdzenie.

§22.1. Wstepna weryfikacja zgloszenia, ktéra wplyneta do KWP za posrednictwem kanalow
komunikacji wskazanych w Rozdziale IV procedury zgloszefi wewnstrznych, polega na:
ustaleniu, czy informacja ta stanowi sinformacje o naruszeniu prawa”; (w rozumieniu
wskazanym w § 7 pkt 6 w zw. z pkt 12 procedury zgloszert wewnetrznych) i czy Zostala oria
dokonana przez-osobe wymieniong w § 7 pkt 13 proéedury zgloszeri wewnetrznych. Celem
wstepnej WGryﬁkac_ji,;_ jest takZe ustalenie, czy nie zachodza okolicznofici wykluczajace dalsze
procedowaitie zgloszenia, 0 ktérych mowa w§ 6 procedury zgloszen wewngtrznych.

2. W przypadku stwierdzenia w toku wstepnej weryfikacji, negatywnych przestanek,
o ktérych mowa wust. 1, brak jest podstaw do prowadzenia dziatart nastepczych,

3. W sytuacji, o kiérej mowa w ust. 2, i'n'ﬁ')_'rmuj_q__.siq Zglaszajacego, podajac ustalenia ze
wstepnej weryfikacji jego zgloszenia 1, wskazujac, ze. brak jest podstaw do dalszego
procedowania zgloszenia w trybie ustawy z dnia 14 czerwea 2024 . 0 ochronie sygnalistéw,
oraz procedury zgloszefi wewngtrznych, a co za tym idzie do podjecia dziatan nastepezych.

4. W przypadku stwierdzenia w tokn wstepnej weryfikacji, pozytywnych. przestanek,
o ktérych mowa w ust. 1, podejniuje sie dziatania nastepeze.

§ 23. Przy czynnosciach; o ktérych mowa w § 21 i § 22 ust. 3 realizuje si¢ jednoczesnie
obowiazek informacyjny wynikajacy zart. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
irady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie. ochrony 0séb fizycznych
w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych | w. sprawie swobodriego przéptywu takich
danych oraz wchylenia dyrekiywy 95/46/WE _(ogélnegé rozporzgdzenia o ochronie danych)




(Dz. U. UE L 119 7 04.05.2016) - obejmujacy tresci ujete w Klauzuli, o ktérej mowa w § 14
-procedury'-fzgios'z'eti--wew_nqtrznych.

Rozdzial VII
Dzialania nastepeze

§ 24. 1. Zasadniczym celem dzialan nastepezych jest weryfikacja prawdziwosei _'infonnacji'
zawartych w zgloszenin wewnetrznym - polegajaca na uprawdopodobrieniu zgloszenia oraz
przeciwdziatanie nieprawidtowosciom, o ktérych mowa w Zgloszeniu. ‘wewneltznym —
poprzez podjecie dzialan zaradezych przed wystapieniem skutkéw naruszenia prawa lub ich
maksymalne zminimalizowanie po ich wystapieniu,

2. Dzialania nastepcze realizowane sa w szczegolnosci w formie czynnogei weryﬁkaeyjnych
zmierzajacych do realizacii celéw dziatania nastepczego.

3.'W ramach dzialafi nastepczych istnigje m.in. mozliwosé:

1) zwracania sig o zajecie stanowiska do osoby, ktérej dotyczy zgloszenie —
2 zachowaniem zasad poufnosci toz‘sarn_oéci:.sygnalisty;_

2) odbierania wyjasnieri od o0séb dysponujacych wiedza w przedmiocie badanego-
haruszenia, w celu zgromadzenia dodatkowych informacji:

3) pozyskiwariia kopii dokumentéw dot. badanego nafuszenia — z poszanowaniem
przepiséw prawa regulujacych kwestie dostgpu do danej dokumentacji-procedowanej
w okreSloriym trybie postgpowania;

4) wystgpowania.  do ;_sygﬁalistyi"os'oby pomagajacej w  dokonaniu Zg‘]IOSZGIli.&:,-
z wykorzystaniem adresu do kontaktu, o w¥jasnienia Iub dodatkowe informacje, jakie
moga byé - w jego posiadaniu —zwlaszcza, jesli treSci zawarte w danymn zgloszeniu nie
pona'lajaL w pelhi narealizacje celéw dziatad nastepezych. Jezeli sygnalista
sprzeciwia sig przestanin zadanych wyjasnierl lub. dodatkowych informacji lub ich
przestanie moze zagrozi¢ ochronie poufnoéci tozsamodci sygnalisty, odstepuje sig od
zadania wyjasnien Iub dodatkowych infortmacii.

4. Przy czynno$ciach wzgledem o0s6b dysponujacych wiedza w przedmiocie badanego.
naruszenia, kiorych dane zostaly pozyskane w zwiazku ze zgloszeniem naruszenia, realizuje
si¢ jednoczednie obowiazek -:i.nfannacyjny' wynikajacy zart. 14 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z diia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b
Jizyeznyeh w mv:qzku z przetwarianiem danych osobowych i w sprawie swobodnego
preeplywy takich danych oraz uchylenia- dyrekiywy 95/46/WE (0gdlnego rozporzgdzenia
0.ochronie danych) (Dz. U. UE L 119 z 04.05.2016) — obejmujacy tredei ujete w klauzuli,
o ktérej mowa w§ 15 procedury'.zg_losz"eﬁ wewnetrzanych, |

5. W toku realizacji -dziatar nastepezych, wszystkie osoby je realizuja‘cei majg obowiazek
podejmowania czynnodéi, = zachowaniem nalezytej starannosci, a takze obowiazek
zapewnienia ochrony poufnosci tozsamoéci sygnalisty..




6. Naczelnik Wydzla!(u Kontroli KWP/osoba go. zastepujaca, lub osoba o ktérej mowa w §8
ust. 5 procedury zgloszen wewnetrzaych, przekazuje sygnaliScie informacje zwrotng na terat
planowanych lub pod_]t-ztych dzialan nastepezych i powodéw takich dzialafi w maksymalnym

terminie nieprzekraczajacym 3 miesigcy od potwierdzenia przyjecia zgloszeria-
wewngtrznego, lub — w przypadku nieprzekazania potwierdzenia, © ktorym mowa w § 21

procedury zgloszefh wewnetrznych — 3 miesiecy od. uptywu 7 dni od dnia doKkonania
zgloszenia wewngtrznego, chyba Ze zglaszaj acy nie-podat adresu do kontakiu, na ktéry nalezy
przekazad inforthacjg zwrotna. Okoliczno$¢ przekazania informacji zwrotnej w wymienionym
términie, nie Jest réwnoznaczna z ostatecznym zakonczemem dziatan nastepczych.

7.. Zakoficzenie dzialafi nastgpezych dokumentuje sig sprawozdaniem przedktadanym do
zatwierdzenia Komendantowi Waojewddzkiemu Policji w Kielcach, zawierajacym informacje
o:

— przebiegu realizowanych czynnosci,

— realizacji celow d'ziaiania'nastqpczego'

— rekomendacjach: w zakresie wskazania Srodkow naprawczych (autokorekty)
mozliwych do wdrozenia w KWP/OPP/SPKP hib dyscyplinujacych w stosunku do
osoby, ktéra dokonala naruszenia: prawa, jak rowiieZ w zakresie dalszego- nadania
blegu sprawie m. in. poprzez wskazanie, 2¢ wskutek dziatan nastepezych. stwierdzono,
iz informacja objeta ngoszemem winna byé procedowana w trybi€ postepowatia-
prawnego toczacego $ig na podstawie przepiséw prawa powszechnie obowigzujacego,
W ‘szezegblnodei posigpowanie karne, cywilne, administracyjne, dyscyplinarne lub
0 naruszenie dyscypliny finanséw pubhcznych albo- postepowanie toczace sig na
podstawie regulacp wewngtrznyeh wydanych. w celu wykondnia przepisdw prawa
‘powszechnie obowiazujacego, w: szczegolnosc1 antymobbingowych,

— wskazaniu czy w toku dziatah nastqpczych wjawniono okolicznosei podlegajace
odpowiedzialnosci karnej uregtifowanej w Rozdziale 6 ustawy z dnia 14 ezerwca 2024
L. 0 ochronie sygnalistéw. Przede wszystkich dyspozycje art. 54 — Juniemozliwienie
lub utrudniarie  dokonania zgloszenia”, art. 55 ~ podejmowanie dziatan
odwetowych”, art. .56 — ,ujawnienie tozsamosci sygnalisty, oscby pomagajacej
w dokonaniu zgios_zenia lub bsoby powigzane] z sygnalista”, art. 7 — , dokonanie.
zgloszenia lub ujawnienia publ_i'c_:_znégo pofnimo wiedzy o braku naruszenia prawa”.

Rozdzial VIII
Zakaz dziatan odwetowych

§ 25. 1. Wobec sygnahsty, ktory dokonat zgloszenia (zaréwno wewngtrznego Jjak
1 zewnqtrznego), a.takze ujawnienia pubhcznego zgodnie z ustawa z dnia 14 czerwca 2024
I. 0 ochronie sygnalistow nie' moga by¢ podsjmowane dziatania odwetowe,

2. Do kwestii zwigzanej z zakazem dzialan odwetowych i srodkéw ochrony, odnoszqcych SIQ_
do- zgh)szen zwigzanych z procedurg zgloszen wewnetrznych, zastosowanie majg przepisy
Rozdziahi 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistow.



Rozdzial IX
Zgloszenia zewnetrzne

§ 26. 1. Informacja o naruszeniu prawa moZeby¢ zgloszona w _kaé’d_yrn-pr"z-ypeidku rowhniez do
Rzecznika Praw Obywatelskich albo organéw publicznych oraz — w stosownych przypadkach
— do instytucji, organéw lub jednostek organizacyjnych Unii-Europejskiej, z pominieciem
niniejszej __proé‘eduty zgloszefl wewnetrznych — bez dokonania zgloszenia wewiietiziego®.

2. Rzecznik Praw ‘Obywatelskich oraz organ puinczny' 84 odrebnymi -administratorami
wzakresie danych osobowych: podanych w zgloszeniu zewnetrznym, kidre zostalo przyjete.
przez te organy.

2 Przepigy odnoszage sig do -,_,ngszeﬁ;.zewn‘qtrmych’-" wchodzg w zycie z dniem 25 grudnia 2024 r. — zgodnie z art. 64 ustawy

z dnia 14 czerwga 2024 ¢. o achronie svanalistéw:




Zatacznik Nr 1
do.procedury dokonywania
zgloszen

Imi¢ (imiona) i nazwisko (stopief shazbowy): ........... e er s et et b e

Identyfikator Kadrowy: ...cocvuverivnenrevnnnns

Stanowisko stuZbowe: .......oiveniniiiniiinieninnni.. . it SR TOUPUDIUON
OSWIADCZENIE

0 ZACHOWANIU POUFNOSCI

JaniZej podpisana’y zobowiazujg sig do zachowania w tajemnicy danych osobowych
oraz wszelkich informacji, do ktérych uzyskam dostep na podstawie upowaZnienia mnie
przez. Komendanta Wojewbdzkiego Policii w Kielcach do przyjmowania zgloszen
wewnetrznych, podejmowania dzialan nastepezych, wiaczajac w to weryfikacje zgloszenia
wewngtrznego 1 dalszg komunikacj¢ z sygnalista, w- tym. wystepowania o dodatkowe
informacje i przekazywanie: sygnaliScie ‘informacji zZwrotnej oraz zwiazanego -z tym
przetwarzatiia danych osobowych, w tym do prowadzenia rej estru zgloszen wewnetiznych.

O$wiadezam, iZ: |

a) mnie jestem w jakikolwiek sposob negatywnie zaangazowany w dziatanie lub
zaniechanie stanowiace ptz'édm’iot 'zgidszenia, a takZe nie pozostajg¢ w relacji
podleglosei stuzbowej z osobami, ktéryéh dotyczy zgloszenie,

B) znam definicje danyeh osobowych w rozumieniu art. 4 RODO,

".¢) zostalam/em zaznajomionaly z politykami i proceduraml ochrony danych
osobowych, atakze z wewnetrzng procedurs zglaszania naruszed prawa
i podejmiowania dziatat nastgpezych w KWP w Kielcach/OPP w Kielcach/SPKP
w Kielcach i zobowiazujg sie do przestrzegania zasad w nich zawartych,

d) wykonujac swoje obowiazki zapewnie nalezyta, poufioé danych sygralisty oraz
danych zawartych w zgloszeniach, w szczegdlhodci stosujac pseudonimizacje
podczas rozpdtiywania zgloszenia, aby zapewmc nalezyta ochrone sygnahsty,
zasade poufnoéei 1 pseudonimizacii bede stosowad takze w odniesiéniu do danych
0s6b, zawartych w zgloszeniu, w celu umozliwienia skutecznego przeprowadzenia
dziatan nastgpezych.

W przypadku stwierdzenia naruszenia zabezpieczen danych osobowych zobowiazuje

sig niezwlocznie powiadomié o tym administratora danych osobowych.

Zobowiazujg si¢ do zachowania wszelkich informacji chronionych, do ktérych
ofrzymam dostep, a takze meétod ich zabezpieczenr w poufnoéci, takZze po ustaniu
upowaznienia oraz po ustanin stosunku pracy/shizby lub innego stosunku prawnego,
w ramach ktérego wykonywatem te prace/stuzbe..

R R I I I A B R R I SR R S o

(dais i czytelny whsfiorzezuy podpis osoby . skladnjq_ce_] odwiadézenie)



KLAUZULA INFORMACYJNA DLA 0SOB SKEADAJACYCH ZGLOSZENIE
| - WEWNETRZNE NARUSZENIA PRAWA
KOMENDY WOJEWODZKIEJ POLICJII W KIELCACH

Zgodnie art. 13 tozporzadzenia Parlamentu Europejs’kie_go irady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
W spiawie ochrony oséb fizyeznych w' zwiazku 2 przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE - zwanego. dalej ROPO informuje, Ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobawych jest Komendant Wojewédzki Policii w Kielcach
- adres: ul. Semiinaryjska 12, 25-372 Kielce. '
2, W -sprawach zwiqzanych z ochrong danych oscbowych mozna kontaktowaé. sie z inspektorem ochrony:.

danych w Komendzie ‘Wojewddzkiej Policji w Kielcach:

- e-mail: fod.kwp@ki.policja.gov.pl

- adres korespondencyjny: ul. Seminaryjska 12, 25372 Kielce.

3. Cel i podstawa prawna przetwarzania:

3.1-Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda wcelu i zakresie niezbednym do przyjecia zgloszenia naniszenia
prawa na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO w zwiazku z art. 8 ust. 4 ustawy z dnia 14.06:2024 r. o ochronie
sygnalistow, '

3.2 Podanie danych osobowych przy-skiadaniu zgloszenia jest. dobrowolne; zgloszenia -anonimowe: nie’ beda,
rozpatrywane w trybie procedury zgloszeri wewnetrznych. '

4, Przekazywanie/ujawnienie danych osobowych: _

4.1 Dane osobowe moga byé przekazane wylacznie podmiotom uprawnionyni, gdy-ich ujawnienie jest koniecznym
I propotcjonalnym obowiazkiem wynikajacym z przepisGw prawa w zwigzku z postepowaniami sadowymi, wtym
% celu zagwarantowania prawa do obrony przystugujacego osobie, kiérej dotyezy zgloszenie. _

42 Przed dokonaniem takiego ujawnienia, wlasciwy organ publiczny Iub wlasciwy sad powiadomi Pania/Pana,
przZesylajac w postaci papierowej lub.elektronicznej wyjaénienie powodéw ujawnienia dariych osobowych,

4.3 Powiadomniienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagiozié postepowaniu wyjasniajacemu lub postgpowanin
przygotowawezemu lub.sadowemu. '

4.4 Dane osobowe nie beda przekazywane do pafistwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;.

5. Okres przechowywania: '

5.1 Dédne osobowe. o‘raz".dokqmenty zwigzane z tym zgloszeniem, w tym dazie osobowe w rejestrze zgloszen
wewngtrzitych, przechowywane sa przez okres 3 lat po zakoriczenin roku kalendarzowego, w kt6rym;

- zakoticzono ‘dziatania nastepcze; )

- lub po zakoficzeniu postepowan zainicjonowanych tynii dziataniarmi.

5.2 Po uplywie okresu przechowywania dane osobowe, w tyin dane w rejestrze zgloszen' wewnetrznych, sa
usuwane, a-dokumerity zwiazane z tym zgloszenien niszczone. ' _
5.3 Dane osobowe, ktdre nie maja znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, usuwane'sg w terminie 14 dni od chwili

ustalenia, Ze nie maja one zhaczenia dla sprawy.

6. Przyshiguja Pani/Panu nastepujace prawa: _

6.1 Prawo dosigpu do tresci danych-osobowych otaz ich sprostowania.

6.2 Prawo do ograniczenia przetwarzania. o

6.3 Prawo do cofhigeia zgody na przetwarzanie danych osobowych w dowolnym momencie, bez wplywu na

zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktdrego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem. _ _ _
64  Prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa.

7. Profilowanie;

Pani/Pana dane‘osobowe nie beda podlegaé zaitomatyzowanernu podejmowaniu decyzii, w tym profilowaniu.
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-_Zalchz_nik Ne2
do procedury dokonywania
zgloszen

Formularz-zgloszenia wewngtrznego w Komendzie 'W'ojewé dzkiej_ Policji w Kielcach

' Data sporzadzenia:........... e e s D O S e e rerreeans

Zgloszenie imienne:
_Inﬁqinazwigko:...-_...; ...... T mesraarr Sreenanrarvaeuen B AR TER PP TPE L A AEE L ERL R R
Dane KontaktOWE: .. v vs v cveevevsins s ranasirioe s s b niana e eree et vereeranns

Jakiego obszaru naruszenia prawa dotyczy Twoje zgloszenie?

¢ dziatania o.charakterze korupcyjmym, .

o dziatania z zakresu zaméwien publicznych,

o dziatania z zakresu ochrony prywatnosci i danych-osobowych, bezpieczeiistwa sieci i systeméw informatycznych,

'-.s.-.....-......_.....-.-...._.--........‘_-....-...._--.'.'..--..'...'.-..'......‘.'.-.u..'.--...._-....'-_......_-_-_.-_.._-.,.--_.............._-.._.- ....

TS R R R R R POt R R RS AL ALk AR L LA bbb b b Ll o e

— Opisz szczegdlowo swoje podejrzenia oraz okolicznosdi ich zdjscia zgodnie z wiedza, ktora posiadasz:

— Podaj datg i miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub datg i miejsce pozyskania informacji
6 naruszeniu prawa (wskazanie kontekstu zwiazanym z praca/stuzba),

— Opisz konkretng sytuacje ub okolicznosci stwarzajace moziiwosé wystapienia naruszenia prawa,.

- Wékaz’f..podrni_ot,'.ktépego dotyczy zgloszenie, '

— Wskaz ewentualnych $wiadkéw naruszenia prawa,

— Wskaz wszystkie dowody i informiacje _'jak‘ijrﬁ dysponujesz, a ktore moga okazaé sig ‘pomocne
W procesie rozpatrywania zgloszenia,

— Wskaz preférowany sposob kontaktu zwrotnego, _

- Czy powiadomite§ juz kogo§ o tej sprawic? Napisz kto to byt (tip. osoby w KWP, media, inne
wiadze), ' ' - '

— Jakie skutki spowodowaly lub moga spowodowad opisane przez Ciebie naruszenia prawa?

O L LA AR CE R R R R R R LR R e e

Oswiadczam, ze dokonujac niniejszego zgloszenia:
1) dzialam w dobrej wierze,

2} posiadam uzasadnione przekonanie, Ze zawarte W yjawnionej informacji zarzuty sq prawdziwe,

3) nie dokonujg ujawnienia w celu osiagniecia korzysei, _

4) uvjawnione informacje sa zgodie ze stanem thojej wiedzy i ujawnilem wszystkie znane mi fakty
1 okolicznodci dotyczace przedmiotu zgloszenia, '

5) znena jést mi wewnetrzna procedura zgtaszania naruszen prawa podejmowatia dzialan nastepezych
w KWP w Kielcach/OPP w Kielcach/SPKP w Kielcach, '

6) do protokolu dotaczono nastgpujace zataczniki (kserokopie dokumentéw, noéniki pamigei, zdjecia
itp.,) '

data i czytelny podpis
‘osoby dokonujacej zgloszenia
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Zatacznik Nr'3
'do procedury dokenywania
-zg_’(oszer’i.

KOMENDANT WOJEWODZKI POLICII

W KIELCACH

UPOWAZNIENIE

lll' e RasssaR TR s AR AuS

Do przyjmowania zgloszeft wewnetrznych / podejmowania dziatan naste;pcz-y_c'hﬂ,_ ‘wlaczajac
w 1o weryfikacje zgloszenia wewngirznego i dalsza komunikacje z ‘sygnalista, w tym
wystgpowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliscie informacji zwrotne;
oraz zwiazanego z tym przetwarzania danych osobowych, w tym do prowadzenia rejestru

zgloszel wewnetrznych upowazniam:

.'..'.-.,......_...;.........._._._..........._....._.......'..-..............'.'..a-....'..-..--....__.._.‘_._......._...;..‘._...._....._..-...._ ....

awdrrararaaan e Eiaraans L e T T I S T S e CeradrarrEanaF 3

(imie, nazwisko i stanowisko shizbowe)

Upowaznienie obejmuje prawo do pizetwarzania danych sygnalistow: oraz os6b wskazanych

‘w zgloszeniach przekazywanych przez sygnalistow w zakresie niezbgdnym do. realizacji

wewngtrznej procedury. zglaszania naruszeh prawa i podejmowania dziatas nastepczych
w KWP w Kielcach/OPP w Kielcach/SPKP-w Kielcach. :

Wskazane ¢czynno$ci beda rcalizowane' z wykorzystaniem sprzetu oraz narzedzi udostepnionych

przez administratora. _Upowaénignic obejmuje zbicranic danych, wglad do danych, kopiowanie,

przesylanie, stosowanie pseudonimizacji, niszezenie po-ustaniy przydatnosei.

Upowaznienie wazne jest: na okres procedowania Sprawy w zwiazku ktéra zostato ono wydane /
bezterminowo*. '

R R P ma g R Ty

preczatka i pod_p'is. vsoby 'Wdajqééj npowaznienie)

(okragta pieczeé.organi)

* niepotrzebne skreslié



Zafacznik Nr'd’
o procedury dokonywania
2gtoszed

KOMENDANT WOIEWODZKI POLICTI
W KIELCACH

UPOWAZNIENIE

III' LEEE Y '.'ngo TEBAA Y
(numer sprawy)

Do uczestniczenia w procesie weryfikacji zgloszenia, w procesie dzialati hastepczych, o ktérych
mowa w proceduize zgloszeti wewnetrznych oraz podejmowania  dziatad nastepczych
W KWP w Kielcach/OPP w Kielcach/SPKP w Kielcach oraz zwiazanego z tym przetwarzania
danych osobowych upowazniam: '

(imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe)

Upowaznienie ‘wazne jest na. okres procedowania sprawy w zwiazku, z ktora zostalo ono
wydane,

{pieczatka i podpis osoby wydajacej ﬂpowainienié)_

(okragta pieczed organu)
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Zalacznik Nt 6
db procedury dokonywaniz zgloszen

KLAUZULA INFORMACYJNA RODO
DLA OSOB SKEADAJACYCH ZGLOSZENIE WEWNETRZNE
NARUSZENIA PRAWA W KWP W KIELCACH

Zgodnie art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego-i rady (UE) 2016/679 z.dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku. z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie. swobodnego przepltywu takich danych oraz. uchylenia dyrektywy 95/46/WE. - ZWanego
dalef RODO informuje; ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Wojewddzki Policji

w Kielcach - adres: ul. Seminaryjska 12, 25-372 Kielce.

2. W sprawach zwiazanych z ochrong danych osobowych mozna kontaktowag ' sig z inspektorem

‘ochrony danych w Komendzie Wojewodzkiej Policji w Kielcach:

- e-mail: jod.kwp@ki.policja.gov.pl
- adres korespondencyjny: ul. Seminaryjska 12, 25-372 Kielce
3. Cel I podstawa prawna przetwarzania:

3.1 Pani/Pana dane -osobowe przetwarzane. beda w celu i zakresie. mezqunym do przyjecia.
zgloszenia naruszenia prawa na podstawie art. 6 ust. 1 lit, a RODO w zwiazku z drt. 8 ust. 4
ustawy zdnia 14:06.2024 £. 0'ochronie sygnalistéw.

3.2 Podanie danych osebowych przy skladaniu zgloszenia jest dobrowolne; Zzgloszenia
anonimowe ni¢ beda rozpatrywane wtrybie procedury zgloszefi wewnetrznych.

4. Przekazywanie/ujawnienie danych osobowych:

4.1 Dane osobowe moga byé przekazane wylacznie podmiotom uprawnionym, gdy ich ujawnienie
jest koniecznym i proporcjonalnym obowiazkiem wynikajacym z przepiséw prawa w zwiazku
Z postgpowaniami $adowymi, w tym w celu zagwarantowania prawa do obrony
przystugujacego osobie, kiérej dotyczy zgloszenie,

4.2 Przed dokonaniem takiego njawhienia, wlasciwy organ publiczny Tub. wlaémwy sad pewiadomi
Pania/Pana, przesylajac w postaci papierowej lub elektroniczigj wyjashienie powoddéw
ujawnienia.danych osobowych. :

4.3 Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozié postepowaniu- W)gasmaj geemu Tub
postepowaniu przygotowawczemu lub sadowerm.

4.4 Dane osobowe nie beda przekazywane do patistwa trzéciégo lub organizacji migdzynarodowej,

5. Okreés przechowywania:

5.1 Dane osobowe oraz dokumenty zwiazane z tym zgloszeniew, w tym dane osobowe w. rejestrze
zgloszen wewnetrznych, przechowywane sa przez okres 3 lat po zakoficzeniu roku
kalendarzowego, wktorym:

—  zakoficzono dziatania nastepcze;
—  Iub po zakoficzeniu postepowan ZaImC_] jonowanych tyimi dziataniami.

5.2 Po uplywie okresu przechowywaria dane ‘osobowe; w tyr: dane w' rejestrze zgloszer
wewngtrzitych, sg usuwane, a dokumenty zwiazane z tym zgloszemem niszezone,

5.3 Dane osobowe, ktdre nie. majg znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, usuwane sg w terminie
14 dni od chwili ustalenia, Zenie majg one znaczenia dla sprawy.

6. Przysluguja Pani/Panu nastgpujace prawa:

6.1 Prawo dostepu do tresci danych osobowych oraz ich sprostowania.

6.2 Prawo do ograniczenia przetwarzania.

6.3 Prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych w dowolnym momencie, bez
wplywu ha zgodno$é z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed_
Jigj cofnigeiem.

6.4 Prawo do wniesienia skarsi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa.

7. Profilowanie:

Pani/Pana dane ‘osobowe nie beda podiegaé zautomatyzowanemu podejmowaniu decyz;l w tym

profilowaniu.




Zalacmik Nt 7 _
do procedury dokonywania zjtoszeti
KLAUZULA INFORMACYJNA RODO
DLA OSOB, KTORYCH DANE ZOSTALY POZYSKANE W ZWIAZKU
ZE ZGLOSZENIEM WEWNETRZNYM NARUSZENIA PRAWA
W KWP W KIELCACH

Zgodnis art. [4 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego. 1 rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kvietnia

2016 1. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych.
1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE - zwanego

dalej RODO informujg, ze: . _

1.

L

- Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant. Wojewddzki Policji

w Kielcach |
- adres: ul. Seminaryjska 12, 25-372 Kielée,
Wisprawach zwiazanych z ochrong. danych osobowych mozna kontaktowad: sie z-inspektorem
ochrony danych w Komendzie. Wojewsdzkiej Policji w Kielcach:
- e-mail: iod kwp@ki.policia.gov.pl )
_ ~adres korespondencyjny: ul. Seminaryjska 12, 25-372 Kielce:

Celi podstawa prawna przetwarzania: _
Pani/Pana dane- osobowe przetwarzane bgda w celu i zakresie niezbgdnym do realizacji zadan
zwigzanych z obstuga zgloszen wewngtrznych naruszenia prawa na podstawie art. 6 ust. 1 lit..
¢ RODO w zwigzkn z art. 8 ust. 4 ustawy z dnia 14.06.2024 1. 0 ochronie sygnalistow.

. Kategorie danych osobowych przetwarzanych w zwiazku z przyjeciem zgloszenia —

administrator w celu realizacii obowiazkn prawnego, bedzic przetwarzat Pani/Pana zwykle dane
osobowe. ' '

« Przekazywanie/ujawnienie danych osobowych:

5.1 Dane osobowe moga byé przekazane wylacznie podmiotom uprawnionym na podstawie
przepisow prawa, do organu publicznego .w{aé_ciwego_ w zakresie podjecia driatah
nastgpezych,

5.2 'Dane osobowe nie b‘qdac pr'ze'kazywane do pafistwa trzeciego lub organizacji m'qdzynarodowej .
- Okres przechowywania:

6.1 Dane osobowe oraz dokumenty zwigzane z"tyfn zgloszeniem, w tym dane osobowe w rejestrze
zgloszen  wewnetrznych, przechowywane sa przez okres 3. lat po. zakoficzeniu roku
kalendarzowego, w kt6rym:

- -'zal_coﬁczoho_dz'ial'ania}nastqpcz'e;
—  lub po zakonczeniu postgpowan zainicjonowanych tymi dziataniaini,

6.2 Po uplywie okresu przechowywania dane osobowe, W tym dane w. rejestrze. zgloszer
wewngtrznych, s4 usuwane, a dokumenty Zwiazane z tym zploszeniem niszczone.

6.3 Dane osobowe, kidre rie maja znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, usuwane sa w terminie

14 dni od chwili ustalenia, Ze nie najg oné zhaczenia dia Sprawy.

6.4 Nie niszczy si¢. dokumentéw zwigzanych ze zgloszeniem, jeeli stanowia cze$é akt
postepowail przygotowawezych lub spraw sadowych.

Przyslu_g_u'jq._Pan‘ifPanu-.nastgptjjaqe._praﬁa: _

7.1 Prawo dostgpu do tresci danych osobowych oraz ich sprostowania. 3

7.2 Prawo do informacji w zakresie pozyskania Pani/Pana danych osobowych, zgodnie z art. 8 ust..
6 ustawy o ochronie sygialistéw, jest ograniczone, z wyjatkiems:

— wyrainej zgody sygnalisty na ujawnienie jego danych,
— gdy sygnalista nie spelnia. warunkéw do objecia go ochrona przewidziang w ustawie
© ochronie sygnalistéw, |

— gdy ujawnienie danych sygnalisty jest komiecznym i propor¢jonalnym. obowigzkiem
wynikajacym z przepiséw prawa w 2wigzku z postepowaniami -sadowymi, w tym; w celu
zagwaratitowania przystugujacego Pani/Panu prawa do obrony,

7.3 Przyshigje Pani/ Pan prawo do wniesienia skargi do' organu nadzorczégo, tj. Prezesa Urzedu
Ochsony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

. Profilowanie:

Pani/Pana dane osobowe nie quq_podlegaé' zautomatyzowanemu podejmowanin decyzji, wtym
profilowanii.



