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Informacja

Strona znajduje sie w archiwum.

Ogtoszenie nr: 177586 starszy inspektor do spraw
gospodarki nieruchosciami w Wydziale
Zaopatrzenia | Inwestycji Komendy Wojewddzkiej
Policji w Kielcach

Ogtoszenie nr: 177586
Data ukazania sie ogtoszenia: 09 lutego 2016 r.
Komenda Wojewddzka Policji w Kielcach

Komendant Wojewddzki Policji poszukuje kandydatek/kandydatéw na stanowisko:

starszy inspektor do spraw gospodarki nieruchomosciami w Wydziale Zaopatrzenia i
Inwestycji

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spoteczne;j
oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

ogtoszenie o naborze w celu zastepstwa nieobecnego cztonka korpusu stuzby cywilnej

Wymiar etatu: 1

Liczba stanowisk pracy: 1

Adres urzedu

ul. Seminaryjska 12
25-372 Kielce



Miejsce wykonywania pracy:

Kielce

ul. Kusocinskiego 51
25-045 Kielce

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

analizowanie i proponowanie warunkéw umowy na dostawe mediéw do wszystkich
nieruchomosci uzytkowanych dla potrzeb policji na terenie garnizonu swietokrzyskiego

przygotowanie i realizacja procedur przetargowych w zakresie dostawy mediéw do obiektéw
uzytkowanych dla potrzeb Policji (energia elektryczna, woda, centralne ogrzewanie, wywéz
nieczystosci)

wystawianie faktur VAT dla podmiotéw zewnetrznych, zgodnie z warunkami okreslonymi w
umowach zawieranych na pomieszczenia czasowo niewykorzystywane dla potrzeb Policji

analizowanie kosztéw utrzymania obiektéw wykorzystywanych dla potrzeb Policji na podstawie
biezacego zuzycia energii elektrycznej, gazu, wody oraz kosztéw wynikajacych z faktur za
media

analizowanie faktur wystawianych przez dostawcéw mediéw, pod wzgledem ich zgodnosci z
zawartymi umowami

prowadzenie rejestru zakupéw VAT w zwigzku z wystawianymi fakturami

Warunki pracy

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan

Praca administracyjno-biurowa. Praca samodzielna wykonywana w pozycji siedzacej.

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy

Miejsce wykonywania pracy - budynek Komendy Wojewddzkiej Policji przy ul. Kusocinskiego 51
w Kielcach. Stanowisko pracy usytuowane na pierwszym pietrze budynku. Oswietlenie w
pomieszczeniu pracy naturalne i sztuczne. Budynek nie jest wyposazony w winde.
Pomieszczenia sanitarne nie sg przystosowane dla oséb niepetnosprawnych poruszajacych sie
na wozkach inwalidzkich. Brak ucigzliwych warunkdéw pracy.

Inne



Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy
niezbedne

wyksztatcenie: srednie

pozostate wymagania niezbedne:
1,5 roku doswiadczenia zawodowego w obszarze gospodarki nieruchomosciami

znajomos¢ ustawy o gospodarce nieruchomosciami

znajomos¢ przepiséw kodeksu postepowania administracyjnego

znajomos¢ przepiséw kodeksu cywilnego w zakresie uméw cywilno-prawnych
praktyczna znajomos¢ przepiséw ustawy o podatku od towardéw i ustug

znajomos¢ obstugi pakietu MS OFFICE

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

zyciorys i list motywacyjny
oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji
oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe

kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie

kopia dokumentu potwierdzajgcego posiadanie polskiego obywatelstwa lub oswiadczenie o
posiadaniu obywatelstwa polskiego

kopie dokumentéw potwierdzajgcych wymagane doswiadczenie zawodowe
Termin sktadania dokumentow:

15-02-2016

Miejsce sktadania dokumentéw:

Komenda Wojewddzka Polic;ji
ul. Seminaryjska 12
25-372 Kielce

z dopiskiem w liscie motywacyjnym - starszy inspektor do spraw gospodarki nieruchomos$ciami
w Wydziale Zaopatrzenia i Inwestycji Komendy Wojewddzkiej Policji w Kielcach

Inne informacje:

Nasz urzad jest pracodawcg réwnych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwng uwagg
bez wzgledu na pte¢, wiek, niepetnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne,



przynalezno$¢ zwigzkowa, pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualng czy tez
jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

Uprzejmie informujemy, ze warunkiem spetnienia wymagan formalnych jest nadestanie w
terminie wszystkich wymaganych dokumentéw, wtasnorecznie podpisanych o$wiadczen i listu
motywacyjnego. Dokumenty ztozone w aplikacji nie beda zwracane. Oferty otrzymane po
terminie nie beda rozpatrywane (decyduje data stempla pocztowego). Kandydatki/Kandydaci
zakwalifikowani do dalszych etapdéw selekcji zostana powiadomieni telefonicznie lub e-mailem
o ich terminie. Wzory oswiadczen dostepne sg na stronie internetowe;j
http://bip.kielce.kwp.policja.gov.pl/KPK/zatrudnienie-w-policji/5795,Zatrudnienie-w-Policji.html

W przygotowanej ofercie nalezy w sposéb jednoznaczny wykazac dtugos¢ i rodzaj wymaganego
doswiadczenia zawodowego/stazu pracy, poprzez dotgczenie kopii: Swiadectw pracy,
zaswiadczen o zatrudnieniu, zakreséw obowigzkdw, ocen okresowych, opinii czy referencji.

Metryczka

Data publikacji : 09.02.2016 Podmiot udostepniajacy informacje:
Data modyfikacji : 22.07.2016 KWP w Kielcach
Rejestr zmian

Osoba wytwarzajgca/odpowiadajaca za informacje:
Komendant Wojewddzki Policji w Kielcach

Osoba udostepniajgca informacje:
Matgorzata Paluch Wydziat Komunikacji i Prezydialny

Osoba modyfikujaca informacje:
Matgorzata Paluch
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