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Informacja

Strona znajduje sie w archiwum.

Ogtoszenie nr: 145789 - Inspektor do spraw
ksiegowosci w Wydziale Finanséw

Ogtoszenie nr: 145789

Data ukazania sie ogtoszenia: 07 wrzesnia 2012 r.

Komenda Wojewoddzka Policji w Kielcach

Swietokrzyski Komendant Wojewddzki Policji
poszukuje kandydatéw na stanowisko:
inspektor

do spraw ksiegowosci

w Wydziale Finanséw

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spoteczne;j
oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Wymiar etatu: 1

Liczba stanowisk pracy: 1

Adres urzedu

ul. Seminaryjska 12



25-372 Kielce

Miejsce wykonywania pracy:

Kielce

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

sporzadzanie sprawozdania o stanie srodkéw na rachunkach bankowych
sporzgdzanie sprawozdah o wydatkach budzetowych

prowadzenie ewidencji ksiegowej funduszy celowych oraz sporzadzanie sprawozdawczosci w
tym zakresie

przekazywanie sprawozdah w systemie ,TREZOR"

prowadzenie ewidencji ksiegowej w ujeciu wartosciowym skfadnikéw majgtkowych
otrzymanych i przekazywanych nieodptatnie, uzgadnianie sald z poszczegdlnymi jednostkami
resortu i spoza resortu

prowadzenie i uzgadnianie ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczetych wedtug poszczegdinych
zadan oraz rozliczanie inwestycji zakohczonych

sprawdzanie dowodéw ksiegowych pod katem zgodnosci z wymogami okreSlonymi w instrukcji
obiegu dokumentéw ksiegowych

dekretowanie dowoddw ksiegowych

Warunki pracy
Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan
- kontakty wewnetrzne i zewnetrzne z pracownikami jednostek Policji, z urzedami skarbowymi

oraz komornikami w celu zbierania informacji,
- praca w urzedzie.



Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy

- naturalne i sztuczne oswietlenie,

- praca przy monitorze ekranowym ponizej dobowego czasu pracy,

- budynek nie posiada windy, brak podjazdéw dla oséb niepetnosprawnych,
- brak odpowiednio dostosowanych toalet dla 0séb niepetnosprawnych.

Wymagania zwiazane ze stanowiskiem pracy
niezbedne

wyksztatcenie: srednie ekonomiczne

doswiadczenie zawodowe/staz pracy: 1 rok stazu pracy w komérkach finansowo -
ksiegowych

pozostate wymagania niezbedne:
wtasciwa interpretacja przepiséw

praca w zespole
znajomos¢ obstugi komputera

komunikatywnos¢

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

zyciorys i list motywacyjny

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji

oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych

oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub
umyslne przestepstwo skarbowe

kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie

kopia dokumentu potwierdzajgcego posiadanie polskiego obywatelstwa lub oswiadczenie o
posiadaniu obywatelstwa polskiego

kopie dokumentéw potwierdzajgcych wymagany staz pracy



Kopie innych dokumentoéw i oswiadczenia:

Termin sktadania dokumentow:
17-09-2012

Miejsce sktadania dokumentéw:

Komenda Wojewddzka Policji
ul. Seminaryjska 12
25-372 Kielce

z dopiskiem na liScie motywacyjnym "inspektor ds. ksiegowosci"

Inne informacje:

Uprzejmie informujemy kandydatéw, ze warunkiem spetnienia wymagan formalnych jest
nadestanie w terminie wszystkich wymaganych dokumentéw oraz wtasnorecznie podpisanych
oswiadczen i listu motywacyjnego. Do sktadania dokumentéw zachecamy réwniez osoby
niepetnosprawne, ktére spetniajag wymagania okreslone w niniejszym ogtoszeniu. Dokumenty
ztozone w aplikacji nie bedg zwracane. Oferty otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane
(decyduje data stempla pocztowego). Kandydaci zakwalifikowani do dalszych etapdéw selekgc;ji
zostang powiadomieni telefonicznie lub e-mailem o ich terminie. Wzory wymaganych
oswiadczen znajduja sie na stronie:
http://bip.kielce.kwp.policja.gov.pl/portal/KPK/1171/5795/Zatrudnienie_w_Policji.html

powrét
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