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Informacja

Strona znajduje sie w archiwum.

Ogtoszenie nr: 141666 - starszy inspektor do spraw
rozliczen finansowych w Wydziale Transportu

Ogtoszenie nr: 141666

Data ukazania sie ogtoszenia: 14 marca 2012 r.

Komenda Wojewoddzka Policji w Kielcach

Swietokrzyski Komendant Wojewddzki Policji
poszukuje kandydatéw na stanowisko:
starszy inspektor

do spraw rozliczen finansowych

w Wydziale Transportu

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spoteczne;j
oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

ogtoszenie o0 naborze w celu zastepstwa nieobecnego cztonka korpusu stuzby cywilnej

Wymiar etatu: 1

Liczba stanowisk pracy: 1



Adres urzedu

ul. Seminaryjska 12
25-362 Kielce

Miejsce wykonywania pracy:

Kielce

ul. Kusocinskiego 51
25-045 Kielce

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

Sprawdzanie pod wzgledem formalno - rachunkowym wszystkich rachunkéw, faktur i not, ktére
dotycza wydatkéw w grupie transport

Prowadzenie ewidencji wydatkow oraz dokumentacji finansowych Wydziatu Transportu w
rozbiciu na poszczegélne pozycje budzetowe w grupie transport zgodnie z , Instrukcjg obiegu i
kontroli dokumentéw Wydziale Transportu KWP w Kielcach" oraz obowigzujgcym obiegiem
dokumentéw finansowych w KWP w Kielcach

Przygotowywanie projektdw i uczestniczenie w konstruowaniu planu finansowego w grupie
transport oraz przygotowywanie i prowadzenie dokumentéw z nim zwigzanych

Na biezaco uzgadnianie z Wydziatem Finanséw KWP w Kielcach stanu srodkdw finansowych na
poszczegdlnych pozycjach budzetowych, informowanie Naczelnika Wydziatu o stopniu
wykorzystania srodkéw finansowych przydzielonych w ramach planu finansowo- rzeczowego

Opracowywanie wnioskéw dotyczacych przesuniecia srodkéw finansowych na poszczegdinych
pozycjach budzetowych

Opracowywanie i wystawianie faktur, not za wykonane ustugi i odsprzedawane przez Wydziat
Transportu materiaty

Prowadzenie ewidencji kosztéw i rozliczanie uméw na holowanie i parkowanie pojazdéw do
celéw procesowych w wojewddztwie swietokrzyskim

Na biezgco nadzorowanie i rozliczanie z realizacji wszystkich uméw na zakup czesci
zamiennych, materiatéw i ustug



Warunki pracy

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan

- kontakty z pracownikami komérek odpowiedzialnych za rozliczania w jednostkach terenowych
policji garnizonu Swietokrzyskiego celem uzgodnienia ewidencji finansowe;j

- kontakty z pracownikami Komend Powiatowych i Wojewo6dzkich na terenie catego kraju
odpowiedzialnych za rozliczenia finansowe oraz realizowane zadania zwigzane z procedurg
ustug do celéw procesowych w celu uzgodnienia ptatnosci za te ustugi

- kontakty z dostawcami i sprzedawcami towardéw i ustug w poza policyjnych punktach
sprzedazy w celu wyjasnienia powstatych niescistosci w naliczonych obcigzeniach

- praca w urzedzie

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy

- naturalne i sztuczne oswietlenie

- praca przy monitorze ekranowym ponizej dobowego czasu pracy

- budynek nie posiada windy, brak podjazdu dla oséb niepetnosprawnych
- brak odpowiednio dostosowanych toalet dla 0séb niepetnosprawnych

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy
niezbedne

wyksztatcenie: wyzsze ekonomiczne

doswiadczenie zawodowe/staz pracy: 1 rok doswiadczenia zawodowego w zakresie
rozliczen finansowych

wymagania dodatkowe



znajomos$¢ ustawy o finansach publicznych i zamdéwieniach publicznych

umiejetnos¢ obstugi programéw komputerowych Word, Excel

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

zyciorys i list motywacyjny

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji

oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych

oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub
umysine przestepstwo skarbowe

kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie

kopia dokumentu potwierdzajgcego posiadanie polskiego obywatelstwa lub oswiadczenie o
posiadaniu obywatelstwa polskiego

kopie dokumentéw potwierdzajgcych wymagane doswiadczenie, w szczegdélnosci kopie
Swiadectw pracy, zaswiadczen o zatrudnieniu, zakresu obowigzkéw

Kopie innych dokumentdéw i oswiadczenia:

Termin sktadania dokumentow:
19-03-2012

Miejsce sktadania dokumentow:

Komenda Wojewddzka Policji
ul. Seminaryjska 12
25-372 Kielce

z dopiskiem "Oferta pracy na stanowisko starszego inspektora do spraw rozliczen finansowych"

Inne informacje:

Uprzejmie informujemy kandydatéw, ze warunkiem spetnienia wymagan formalnych jest nadestanie w
terminie wszystkich wymaganych dokumentéw oraz wtasnorecznie podpisanych oswiadczen i listu
motywacyjnego. Do sktadania dokumentéw zachecamy réwniez osoby niepetnosprawne, ktére spetniaja
wymagania okreslone w niniejszym ogtoszeniu. Dokumenty ztozone w aplikacji nie bedg zwracane.
Oferty otrzymane po terminie nie bedga rozpatrywane (decyduje data stempla pocztowego). Kandydaci



zakwalifikowani do dalszych etapéw selekcji zostang powiadomieni telefonicznie lub
e-mailem o ich terminie. Wzory wymaganych o$wiadczen znajdujg sie na stronie:
http://bip.kielce.kwp.policja.gov.pl/portal/KPK/1171/5795/Zatrudnienie_w_Policji.html

Wytworzyt/Odpowiada: Swietokrzyski Komendant Wojewédzki Policji
Jednostka organizacyjna:Komenda Wojewddzka Policji w Kielcach

Komérka organizacyjna: Wydziat Kadr i Szkolenia

Wprowadzono: 14-03-2012
Metryczka
Data publikacji : 14.03.2012 Podmiot udostepniajacy informacje:
Rejestr zmian KWP w Kielcach

Osoba wytwarzajgca/odpowiadajaca za informacje:
MarzenaTkacz

Osoba udostepniajaca informacje:
MarzenaTkacz

Osoba modyfikujaca informacje:
MarzenaTkacz


https://swietokrzyska.bip.policja.gov.pl/KPK/rejestr/11817,dok.html

