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Nabdr na stanowisko technika Zespotu Inwestyc;ji
Wydziatu Zaopatrzenia i Inwestycji KWP w Kielcach

Wydziat Zaopatrzenia i Inwestycji Komendy Wojewddzkiej Policji w Kielcach poszukuje
pracownika na stanowisko technika Zespotu Inwestycji Wydziatu Zaopatrzenia i Inwestycji
KWP w Kielcach

Nazwa stanowiska: technik
Adres miejsca wykonywania pracy: Komenda Wojewddzka Policji w Kielcach
Wymiar czasu pracy: petny wymiar czasu pracy

Data rozpoczecia pracy: niezwtocznie po uzyskaniu poswiadczenia bezpieczenstwa o klauzuli
~poufne”

Pracownik na tym stanowisku bedzie m.in. wykonywat nastepujace obowiazki:

1. Zatozenie Cyfrowych Ksigzek Obiektéw Budowlanych dla budynkéw oraz obiektéw
budowlanych bedacych w trwatym zarzadzie Komendy Wojewddzkiej Policji w Kielcach.

2. Prowadzenie Cyfrowych Ksigzek Obiektéw Budowlanych dla budynkéw oraz obiektéw
budowlanych bedacych w trwatym zarzadzie Komendy Wojewddzkiej Policji w Kielcach
Wspétpraca z osobami zajmujgcymi sie koordynacjg oraz zlecaniem wykonywania przegladéw
kominiarskich, instalacji wentylacyjnych, instalacji i sprzetu p-poz. w obiektach policyjnych na
terenie woj. Swietokrzyskiego, w terminach przewidzianych dla danego obiektu.

3. Wspotpraca z osobami wykonujacymi pomiary elektryczne, badanie instalacji elektrycznej
i piorunochronnej w zakresie stanu sprawnosci potgczen, osprzetu, zabezpieczen i srodkéw
ochrony od porazen, opornosci izolacji przewodéw oraz uziemien instalacji i aparatéw dla
Komendy Wojewddzkiej Policji w Kielcach oraz jednostek podlegtych.

4. Uczestnictwo w komisjach inwentaryzacyjnych w komérkach organizacyjnych KWP woj.
Swietokrzyskiego.

5. Pogtebianie wiedzy zwigzanej z zakupami materiatéw, sprzetu i ustug pod katem jak
najlepszego zastosowania dla potrzeb policji.

6. Kierowanie stuzbowym sprzetem transportowym.

7. Scista wspétpraca z komoérka finansowg WZil w zakresie realizowanych spraw na zajmowanym



stanowisku.

8. Wykonywanie innych zadan stuzbowych na polecenie przetozonego w zakresie dziatania WZil
KWP w Kielcach.

9. Opracowywanie dokumentéw przychodowo - rozchodowych na materiaty budowlane, sprzet
i narzedzia oraz ksieguje dowody wydania z magazynu w celu zachowania prawidtowej
gospodarki materiatowej.

10. Sporzadzanie sprawozdah z zapaséw magazynowych pozostatych srodkéw trwatych w celu
dostarczenia informacji Naczelnikowi Wydziatu Zaopatrzenia i Inwestycji oraz do Wydziatu
Finansow.

11. Sprawowanie kontroli nad magazynem budowlanym i narzedziowym w celu przeciwdziatania
powstawaniu zapaséw zbednych i ponadnormatywnych.

12. Realizowanie zadanh kancelaryjnych, prowadzenie dziennikéw korespondencyjnych, rozliczanie
czasu pracy oraz prowadzenie kart urlopowych pracownikéw Zespotéw: Administracyjno -
Gospodarczego, Wsparcia Technicznego i Wspomagajgcego celem prawidtowego
funkcjonowania tych Zespotéw.

13. Monitorowanie prac magazyniera magazynu budowlanego w celu ustalenia aktualnych stanéw
faktycznych magazynéw.

14. Rozliczanie materiatéw wykorzystanych przez pracownikéw Zespotu Wspomagajgcego do
wytwarzania sprzetu kwaterunkowo - mebli w celu wprowadzenia gotowych wyrobéw do
ewidencji gtéwnej oraz biezacej aktualizacji stanéw magazynowych
w przedmiotowym zakresie.

15. Przygotowywanie dokumentéw ewidencyjnych do inwentaryzacji, wybrakowania i przekazania
materiatéw i sprzetu.

16. Sprawowanie biezacej kontroli i przeciwdziata powstania zapaséw zbednych i
ponadnormatywnych w magazynie materiatow do konserwacji nieruchomosci.

17. Prowadzenie ewidencji gtéwnej w systemie ilosciowo- jakoSciowym w nastepujgcych branzach:
- materiaty do konserwacji nieruchomosci,
- opat.
- sprzetu, narzedzi oraz materiatéw pomocniczych w narzedziowni.
Poziom wyksztatcenia: srednie

Umiejetnosci: zdolnosci logistyczne, organizacja pracy, umiejetnos¢ pracy w zespole, obstuga
komputera i urzagdzen biurowych, obstuga oprogramowania MS Office i poczty elektronicznej, znajomos¢
przepiséw wynikajgcych z ustawy prawo budowlane.

Doswiadczenie zawodowe: -

Osoby zainteresowane aplikowaniem na ww. stanowisko proszone sa o sktadanie: podania o
przyjecie do pracy, CV, dokumentu potwierdzajacego co najmniej wyksztatcenie srednie oraz klauzuli



dot. RODO (druk dostepny na miejscu)
do Wydziatu Kadr i Szkolenia Komendy Wojewddzkiej Policji w Kielcach przy ulicy Seminaryjskiej 12, do
dnia 05.12.2025 r.

I_I\/Ietryczka
Data publikacji : 25.11.2025 Podmiot udostepniajacy informacje:
Rejestr zmian KWP w Kielcach

Osoba wytwarzajgca/odpowiadajaca za informacje:
mt. insp. Pawet KoZba

Osoba udostepniajaca informacje:
Magdalena Jonca
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