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Nabór na stanowisko technika Zespołu Inwestycji
Wydziału Zaopatrzenia i Inwestycji KWP w Kielcach

Wydział  Zaopatrzenia  i  Inwestycji  Komendy  Wojewódzkiej  Policji  w  Kielcach  poszukuje
pracownika na stanowisko technika Zespołu Inwestycji Wydziału Zaopatrzenia i Inwestycji
KWP w Kielcach

Nazwa stanowiska: technik

Adres miejsca wykonywania pracy: Komenda Wojewódzka Policji w Kielcach

Wymiar czasu pracy: pełny wymiar czasu pracy

Data  rozpoczęcia  pracy:  niezwłocznie  po  uzyskaniu  poświadczenia  bezpieczeństwa  o  klauzuli
„poufne”

Pracownik na tym stanowisku będzie m.in. wykonywał następujące obowiązki:

Założenie  Cyfrowych  Książek  Obiektów  Budowlanych  dla  budynków  oraz  obiektów1.
budowlanych będących w trwałym zarządzie  Komendy Wojewódzkiej Policji w Kielcach.

Prowadzenie  Cyfrowych  Książek  Obiektów  Budowlanych  dla  budynków  oraz  obiektów2.
budowlanych  będących  w  trwałym  zarządzie   Komendy  Wojewódzkiej  Policji  w  Kielcach
Współpraca z osobami zajmującymi się koordynacją oraz zlecaniem wykonywania przeglądów
kominiarskich, instalacji wentylacyjnych, instalacji i sprzętu p-poż. w obiektach policyjnych na
terenie woj. świętokrzyskiego, w terminach przewidzianych dla danego obiektu.

Współpraca z osobami wykonującymi pomiary elektryczne, badanie instalacji elektrycznej3.
i piorunochronnej w zakresie stanu sprawności połączeń, osprzętu, zabezpieczeń i środków
ochrony od porażeń,  oporności  izolacji  przewodów oraz uziemień instalacji  i  aparatów dla
Komendy Wojewódzkiej Policji w Kielcach oraz jednostek podległych.

Uczestnictwo  w  komisjach  inwentaryzacyjnych  w  komórkach  organizacyjnych  KWP  woj.4.
świętokrzyskiego.

Pogłębianie  wiedzy  związanej  z  zakupami  materiałów,  sprzętu  i  usług  pod  kątem  jak5.
najlepszego zastosowania dla potrzeb policji.

Kierowanie służbowym sprzętem transportowym.6.

Ścisła współpraca z komórką finansową WZiI w zakresie realizowanych spraw na zajmowanym7.



stanowisku.

Wykonywanie innych zadań służbowych na polecenie przełożonego w zakresie działania WZiI8.
KWP w Kielcach.

Opracowywanie dokumentów przychodowo – rozchodowych na materiały budowlane, sprzęt9.
i  narzędzia  oraz  księguje  dowody  wydania  z  magazynu  w  celu  zachowania  prawidłowej
gospodarki materiałowej.

Sporządzanie sprawozdań z zapasów magazynowych pozostałych środków trwałych w celu10.
dostarczenia  informacji  Naczelnikowi  Wydziału  Zaopatrzenia  i  Inwestycji  oraz  do Wydziału
Finansów.

Sprawowanie kontroli nad magazynem budowlanym i narzędziowym w celu przeciwdziałania11.
powstawaniu zapasów zbędnych i ponadnormatywnych.

Realizowanie zadań kancelaryjnych, prowadzenie dzienników korespondencyjnych, rozliczanie12.
czasu pracy  oraz  prowadzenie  kart  urlopowych pracowników Zespołów:  Administracyjno  –
Gospodarczego,  Wsparcia  Technicznego  i  Wspomagającego  celem  prawidłowego
funkcjonowania  tych  Zespołów.

Monitorowanie prac magazyniera magazynu budowlanego w celu ustalenia aktualnych stanów13.
faktycznych magazynów.

Rozliczanie  materiałów  wykorzystanych  przez  pracowników  Zespołu  Wspomagającego  do14.
wytwarzania  sprzętu  kwaterunkowo –  mebli  w  celu  wprowadzenia  gotowych  wyrobów do
ewidencji głównej oraz bieżącej aktualizacji stanów magazynowych
w przedmiotowym zakresie.

Przygotowywanie dokumentów ewidencyjnych do inwentaryzacji, wybrakowania i przekazania15.
materiałów i sprzętu.

Sprawowanie  bieżącej  kontroli  i  przeciwdziała  powstania  zapasów  zbędnych  i16.
ponadnormatywnych w magazynie materiałów do konserwacji nieruchomości.

Prowadzenie ewidencji głównej w systemie ilościowo- jakościowym w następujących branżach:17.

- materiały do konserwacji nieruchomości,

- opał.

           - sprzętu, narzędzi oraz materiałów pomocniczych w narzędziowni.

Poziom wykształcenia: średnie

Umiejętności:  zdolności  logistyczne,  organizacja  pracy,  umiejętność  pracy  w  zespole,    obsługa
komputera i urządzeń biurowych, obsługa oprogramowania MS Office i poczty elektronicznej, znajomość
przepisów wynikających z ustawy prawo budowlane.

Doświadczenie zawodowe: -

Osoby zainteresowane aplikowaniem na ww. stanowisko proszone są o składanie: podania o
przyjęcie do pracy, CV, dokumentu  potwierdzającego co najmniej wykształcenie średnie oraz klauzuli



dot. RODO (druk dostępny na miejscu)
do Wydziału Kadr i Szkolenia Komendy Wojewódzkiej Policji w Kielcach przy ulicy Seminaryjskiej 12, do
dnia 05.12.2025 r.
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Podmiot udostępniający informację:
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